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TITOLO |
PRINCIPI GENERALI

Articolo |
SCOPO DEL REGOLAMENTO

Il presente regolamento € adottato dell’'Unione deiComuni “Platani —
Quisquina - Magazzolo” in osservanza all’Ordinamato finanziario e contabile
riportato nella parte 1l del Testo Unico degli Erti locali, approvato con decreto
legislativo 18 Agosto 2000, n. 267, e allo statutell’ente.

Lo stesso disciplina la gestione finanziaria ed esomica delle entrate e delle
spese e la verifica dei risultati prefissati neghtti previsionali e programmatici.

Con le norme del presente regolamento I'Ente:

* adegua la propria gestione contabile ai principi ealle disposizioni di cui
al decreto legislativo n. 267/2000 e successive niiotie ed integrazioni;

* specifica, in relazione alle norme in materia di aganizzazione, compiti e
competenze dei soggetti, preposti alla programmazie, adozione ed attuazione dei
provvedimenti di gestione che hanno carattere finaziario e contabile;

e applica i principi contabili stabiliti dal D.L.gs. n. 267/2000 con modalita
organizzative corrispondenti alle caratteristiche @I’'Ente, ferme restando le
norme previste dall’Ordinamento per assicurare l'untarieta e l'uniformita del
sistema finanziario e contabile;

e adotta il metodo e gli strumenti della programmazioe, gestendo le
risorse sulla base del bilancio annuale e pluriend@ e secondo i principi di
economicita, efficienza ed efficacia dell’azione aministrativa;

Articolo 2
Norme di riferimento

Le norme di riferimento che disciplinano la gestioe contabile e finanziaria sono
principalmente:

* la parte Il del decreto legislativo 18 agosto 2000). 267, e successive
modificazioni ed integrazioni.

e gli articoli della legge 8 giugno 1990, n. 142, repiti dalla L.R. 48/91 o
applicabili per effetto della L.R. 23/98;

* le disposizioni emanate dallo Stato in materia di @linamento
finanziario e contabile applicabili direttamente in Sicilia per effetto del
recepimento dell’articolo 55 della legge 142/90;

* le disposizioni emanate dalla Regione siciliana imateria di bilancio e
gestione finanziaria;

* e, in materia di organizzazione, le norme e le disgizioni emanate dagli
organi di questo Ente, in base alle competenze stairie e regolamentari.

Le disposizioni del presente regolamento dovrannaspettare tutte le norme
di riferimento. Le stesse saranno disapplicate, irattesa del loro adeguamento,
qualora, per intervenute modifiche nella legislazioe statale o regionale, fossero in
contrasto con le citate norme di riferimento.



TITOLO Il
PRINCIPI DI ORGANIZZAZIONE

Art. 3
Criteri di organizzazione

L'Organizzazione della struttura e di tutta I'attivita amministrativa
dell’Ente si conformano, nel rispetto del regolameto di organizzazione, ai seguenti
criteri:

e distinzione tra responsabilita di indirizzo e contollo, spettanti agli
Organi di governo, e quelle di gestione amministrata, attribuite agli Organi
burocratici;

e suddivisione per funzioni omogenee tenendo conto djuelle finali,
rivolte all’'utenza e quelle strumentali e di suppoto;

* flessibilita nella gestione delle risorse umane, péavorire 'utilizzo delle
professionalita interne e la partecipazione dei sgoli dipendenti

* responsabilita e collaborazione di tutto il personk per il risultato
dell’'azione amministrativa , nel rispetto della nomativa contrattuale vigente;

* soddisfacimento delle esigenze degli utenti, garartdo la trasparenza
dell’azione amministrativa, il diritto di accesso gli atti e ai sevizi, I'informazione e
la partecipazione dei cittadini;

* riduzione dei tempi dei procedimenti amministrativi attraverso una
sistematica ricerca di semplificazione delle prockure interne;

* rispetto, in sede di trattamento dei dati personalidella legge 675/96 e
successive modificazioni e integrazioni

Art.4
Competenze specifiche dei soggetti preposti
ai provvedimenti di gestione

In ossequio alla norma contenuta nell'art. 152 ddD. 267 e in armonia con le
disposizioni dell'ordinamento delle autonomie local i soggetti preposti alla
programmazione, adozione ed attuazione dei provvedienti di gestione sono
rispettivamente il Consiglio, 'Organo esecutivo @ responsabili dei servizi:

- il Consiglio, per le competenze esclusive delineatall'art. 1 della

L.R.48/91;

- la Giunta ha competenze per le materie indate nell’art. 15 della l.r. 3
Dicembre 1991, N° 44, che non siano di competenzeal €onsiglio,

- i responsabili dei servizi , per leompetenze indicate nelle vigenti
disposizioni legislative e regolamentari;

Art. 5
Organizzazione dell'area economico-finanziaria

| servizi riconducibili all'area economica-finanziaria (bilancio, rilevazioni
contabili, finanze, economato, gestione contabile edli inventari) sono di
competenza dell'unita organizzativa che nella stratira organica dellEnte e
individuata con la



denominazione "Servizio Finanziario”.

La direzione dei suddetti servizi e affidata glatidente di ruolo con qualifica
apicale appartenente alla predetta area funziomal@ad esso € imputabile la
responsabilita del procedimento. Detto dipendepirtanto, € riconosciuto quale
"Responsabile del Servizio Finanziario®.

Art. 6
Competenze del servizio finanziario

Al responsabile del Servizio Finanziario compettutte le altre funzioni che la
legge, lo statuto e i regolamenti assegnano aseezio anche ricorrendo all'uso di
qualificazione corrispondenti.

In particolare, al responsabile del servizio fipario, competono le funzioni
di:
a) vigilanza, controllo, coordinamento e gestioal'attivita finanziaria dell'ente;
b) verifica della veridicita delle previsioni diteata e di compatibilita delle previsioni
di spesa da iscrivere nel bilancio annuale o phudde, sulla base delle proposte da
parte dei responsabili dei servizi interessati;
c) verifica periodica dello stato di accertamergtiedentrate e di impegno delle spese;
d) espressione dei pareri di regolarita contahilke proposte di deliberazioni;
e) attestazione di copertura finanziaria sulle meft@azioni di impegno di spesa, emesse
dai Responsabili di servizio; tale attestazioneedesgsere rilasciata entro tre giorni
lavorativi dalla presentazione;
f) registrazione degli impegni di spesa e deglestzonenti di entrata;
g) emissione degli ordinativi di riscossione e @gamento;
h) tenuta dei registri e delle scritture contalnicessari per la rilevazione degli effetti
sul patrimonio dell’'Unione dell'attivita amministiza (anche sulla scorta dei dati sui
beni immobiliari forniti dal responsabile dell'Uffo Tecnico );
i) predisposizione del progetto di bilancio di pséeane annuale e pluriennale da
presentare alla Giunta, sulla base delle propasteade dei responsabili dei vari servizi
e dei dati disponibili in proprio possesso;
l) predisposizione dello schema della relazionevipr@nale e programmatica,
dimostrativa delle fonti di finanziamento e dei gm@mmi di spesa con riferimento alle

indicazioni contenute nel progetto del bilancio @aie e pluriennale;

m) predisposizione del rendiconto della gestiomel&a connessa relazione illustrativa,
da presentare alla Giunta ;

n) formulazione delle proposte di variazione dellevisioni di bilancio, a richiesta dei
responsabili dei servizi interessati o di propniaiativa ;



0) segnalazione scritta, mediante apposita relazestdenziante le proprie valutazioni,
al Presidente, al Segretario Dell'Unione ed all®ng di revisione, dei fatti gestionali
dai quali possono derivare situazioni pregiudizieper gli equilibri del bilancio;

p) sottoscrizione, congiuntamente al Segretariélgbne, dei rendiconti predisposti
dai Responsabili di servizio, relativi all'utilizzdei contributi straordinari assegnati
all’'Unione con vincolo di destinazione da partealtie amministrazioni pubbliche.

In caso di mancanza, assenza o impedimento, aramgotaneo, del responsabile del
servizio finanziario, le sue funzioni, compresadtdtoscrizione degli atti, sono assunte
ad ogni effetto dal Segretario, oppure dal dipetelah qualifica immediatamente
inferiore (comunque non inferiore alla VI) del sei@ finanziario o, a parita di livello,
a quello con maggiore anzianita di servizio, saldiwersa determinazione del
responsabile del servizio.

Art 7
Competenze dei responsabili dei servizi

| dipendenti di ruolo con qualifica apicale nelarfunzionale di appartenenza,
nonché i soggetti incaricati, sono individuati corasponsabili dei servizi di rispettiva
competenza, con specifico riferimento alla programione, adozione ad attuazione dei
provvedimenti di gestione che hanno carattere amstrativo, tecnico, finanziario e
contabile.

Nel caso di vacanza dei posti ovvero di assenzampedimento, anche
temporaneo, dei predetti responsabili, agli aderepthsuddetti e alla firma di tutti gli
atti, provvede il dipendente di qualifica funziomammediatamente inferiore, inserito
nello stesso servizio, salvo diversa determinazdei@esponsabile del servizio.

In particolare, il responsabile del servizio rispendel regolare e tempestivo
reperimento delle entrate, predisponendo anchenteldei debitori e le somme da essi
dovute da trasmettere all'ufficio ragioneria p&missione della relativa reversale
d'incasso, dell'erogazione delle spese e delfmtilidei beni e del personale attribuiti al
servizio stesso.

| responsabili dei servizi cosi come individuatic@mma 1 sono abilitati a
sottoscrivere le determinazioni di impegni di spaissensi dell'art. 183, 9* comma, del
D. 267.

Art. 8
Controllo equilibrio di Bilancio

Entro il 30/9 di ciascun anno , I'organo consiliprevvede, con proprio atto, ad
effettuare gli adempimenti di cui all'art. 193 d@el267. A tal fine, il Responsabile del
servizio finanziario procede, tempestivamente, addfica dello stato di accertamento
delle entrate ed impegno delle spese, redigendoséppsituazione riepilogativa da
comunicare alla giunta dell’'Unione e, per conoseea#i’'Organo di revisione.

La situazione riepilogativa, distintamente per éstgpne dei residui e per la gestione di
competenza, dovra evidenziare il volume degli daceenti per le entrate e degli
impegni delle spese.

A tal fine ciascun Responsabile di servizio &€ termtcomunicare, entro il 31
agosto, eventuali anomalie riscontrate nella gestidei fondi e delle risorse ad esso
assegnate.

Qualora la situazione riepilogativa ovvero I'andatoalell'attivita gestionale, in



corso d'anno, evidenzi fatti, atti, eventi o contgorenti tali da pregiudicare gli
equilibri del bilancio, il Servizio finanziario é&nuto a segnalare il costituirsi di tale
situazione redigendo apposita relazione contenknteroprie valutazioni in ordine
all'andamento della gestione delle entrate, dpkses e le proposte delle misure ritenute
necessarie per il mantenimento del pareggio firmimi La relazione e trasmessa
immediatamente al Consiglio nella persona del suesifente, al Segretario
dell’'Unione e all'Organo di Revisione entro setterrg dalla conoscenza dei fatti. I
Consiglio provvede al riequilibrio a norma dell'at®3 del D. 267, entro trenta giorni
dal ricevimento della segnalazione, anche su ptagisla Giunta dell’'Unione.

TITOLO Il
FORMAZIONE ED APPROVAZIONE DEI DOCUMENTI PREVISIONA LI

Art. 9
Definizione degli obiettivi e degli indirizzdi gestione

La Giunta dell’Unione, unitamente ai responsabiii édervizi, formula un
preliminare programma in cui vengono specificate @ascun programma, progetto,
servizio o intervento, le finalitd che si intendowsonseguire, le risorse umane e
strumentali ad esso destinate, distintamente jasceno degli esercizi in cui si articola
il programma stesso ed e data specifica motivazietie scelte adottate.

Art. 10
Proposte di stanziamento

Tutti i responsabili dei servizi, sulla base diagto indicato dalla Giunta
dell’'Unione ai sensi dell'art. precedente, sultarea dell'andamento delle risorse
gestite, degli impegni dei fondi in gestione, dgdlesumibili risultanze finali, e avuto
riguardo alle esigenze che si prospettano, predgpw motivate proposte di
previsione sull'entita delle risorse gestite e/dledespese richieste dai servizi
amministrati escluse quelle per il personale, jsouno dei tre esercizi successivi e le
inoltrano al servizio ragioneria entro il 30 setbemndi ogni anno.

Art11
Spese per il personale

Entro il 30 Settembre di ogni anno, l'ufficio pamale, predispone l'allegato al
bilancio contenente, per ciascun servizio, l'indicae del personale dipendente e la
relativa spesa, sulla scorta del numero delle unitervizio a qualsiasi titolo , dei posti
dei quali si prevede la copertura, dei collocamemtiriposo e considerando i
miglioramenti economici maturati, nonché quelli dienatureranno nell'anno seguente
anche per nuovi contratti di lavoro;

Art. 12



Programmazione dei lavori pubblici

Entro il 10 settembre di ciascun anno, il Respoisatiel Settore Lavori
pubblici, sentiti gli Assessori delegati, predispda bozza di programma dei lavori
pubblici per il triennio seguente e la inoltraaalbiunta che provvede entro il 20
settembre alla sua adozione.

Lo schema di programma approvato dalla Giuntase mubblico mediante
affissioni nelle sedi dei Comuni dell’lUnione pessanta giorni consecutivi con invito a
chiunque a formulare, durante tale periodo, osg@aae proposte.

Il programma triennale dei lavori pubblici, unitame all'elenco dei lavori relativi al
primo anno, sono approvati definitivamente dal @giresdell’Unione in sede di esame
del bilancio di previsione. Il Consiglio, se loieite opportuno, puo apportare modifiche
al piano approvato dalla Giunta, provvedendo pouad ulteriore pubblicazione per
sessanta giorni.

Art. 13
Cessione aree - tariffe servizi

Entro il 31 ottobre, il Settore Territorio predisygy dopo adeguata verifica delle
disponibilita , la proposta per I'adozione delléilgazione di cessione delle aree di cui
all'art. 172, lett. c), del D. 267.

Entro lo stesso termine, gli uffici gestori dei\ser, in collaborazione con
l'ufficio ragioneria, presentano la proposta diiltriazione delle tariffe per i servizi a
domanda individuale con l'indicazione dei corrispemti tassi di copertura dei costi
(art. 172 lett. e) - D. 267).

Art. 14
Prima bozza di bilancio

Il servizio di ragioneria predispone, in osservadeaprincipi contenuti nell'art.
162 del D. 267, la bozza integrale del bilanciovpreivo contabilizzando tutte le
proposte pervenute, gli impegni pluriennali precgemente assunti ricadenti
nell'esercizio successivo nonché le operazioniirdiniza straordinaria necessarie per
dare attuazione ai programmi in corso.

Le previsioni di spese correnti relative a serediuffici che non abbiano fatto
pervenire proposte, sono individuate negli anal@ghmontari previsionali dell'anno in
Ccorso.

Qualora il complesso delle spese proposte eccddtalé delle risorse previste,
l'ufficio ragioneria evidenzia le proposte di spesktive agli interventi di bilancio il
cui importo non derivi da mera applicazione di dspioni di legge, del contratto
collettivo di lavoro, di contratti o convenzioni @ssere e I'entita della riduzione globale
necessaria a ricondurre il bilancio nell'equilibrio

Art. 15
Prima bozza del bilancio pluriennale

Contestualmente alla bozza di bilancio annuale rdvipione, il servizio di
ragioneria, sulla scorta delle indicazioni pervendai responsabili dei vari servizi e



sulla base delle indicazioni di cui al precedente 4, predispone anche la bozza del
bilancio pluriennale di competenza relativo ai desercizi successivi, a valori
aggiornati con il tasso di inflazione programmata.

La bozza di bilancio pluriennale € accompagnatdadaloposta di relazione
previsionale e programmatica predisposta dallafficagioneria con l'ausilio dei
responsabili dei servizi e del Segretario .

Art. 16
Proposta al Consiglio dei documenti previsiali

Entro il 5 dicembre, salvo proroghe della scadetielabilancio da parte del
Ministero degli Interni, la Giunta adotta la prep® di delibera del bilancio preventivo
annuale, del bilancio pluriennale e della relaziprevisionale e programmatica.

Detti documenti sono rimessi, a cura del servizi@dioneria, tempestivamente,
al collegio dei revisori per il prescritto parer@ esprimere nei successivi 5 giorni.

Art. 17
Deposito delle proposte previsionali

Le proposte definitive del bilancio di previsionenaale, con gli allegati di cui
all'art. 172 del D. 267, della relazione previsiena programmatica e del bilancio
pluriennale, unitamente alla relazione del Revissono trasmesse dall'apposita
Commissione in modo che possa essere iniziato pie la Convocazione del Consiglio
ai fini dell’'approvazione del documento finanziamoogni caso ogni consigliere ha a
disposizione un termine non inferiore a giorni 15 dlla data di pubblicazione dello
schema di bilancio per presentare propri emendament

Art. 18
Emendamenti da parte dei consiglieri

Ciascun consigliere, nel termine tassativo d#8 ore da quello della
celebrazione del consigliopuo presentare emendamenti agli schemi di biveedialla
relazione previsionale e programmatica depositabnsegnandoli al Segretario
generale.

Ogni emendamento deve tener conto dei principii posase dei bilanci annuale
e pluriennale dall'art. 162 D. 267 e, in particalando, di quello relativo al pareggio
finanziario.

Gli emendamenti, con le eventuali osservazioniitdendel responsabile del
servizio ragioneria e del Segretario, sono trashiies®pia al Presidente e all'organo di
revisione.

| predetti emendamenti saranno discussi e vot#ii seduta consiliare di esame
e approvazione del bilancio.

Art. 19
Assegnazione di risorse

La Giunta sulla base del bilancio di previsione teto deve determinare
all'esecutivita della delibera di approvazione hbiédncio di previsione, il PEG (Piano



Esecutivo di gestione) nel quale verranno prevsstindicazioni degli obiettivi di
gestione che i responsabili dei vari servizi dom@perseguire nel corso dell'esercizio
finanziario successivo. Contestualmente verranmh@mssegnate le risorse necessarie
per il perseguimento degli obiettivi.

Il PEG consiste nella suddivisione dei servizi @niri di costo, delle risorse di
entrata e degli interventi di spesa in capitoli.graduazione in capitoli puo riguardare il
complesso degli stanziamenti previsti nel bilanammuale ovvero essere limitata agli
stanziamenti relativi alle attivita gestionali déeaizzate dalla non discrezionalita .

Ai fini dell'attuazione del PEG il Presidente pu@nmnare, a fianco dei
responsabili dei servizi, unita di supporto ap@osinte individuate per gestire
determinati procedimenti di spesa, ed alle quaditspa I'emissione delle corrispondenti
determinazioni di impegno. Inoltre, vengono riséevagli organi dellEnte, secondo le
ripettive competenze, tutte le attivita di caradtdiscrezionale. Per consentire |'esercizio
dei poteri di gestione da parte dei responsabilisgevizi anche in tali attivita , gli
organi dell’'Unione dovranno integrare, con appopitbvvedimenti da assumersi in
corso d'anno, le assegnazioni e le direttive gjzaite.

L'organo esecutivo, nellipotesi in cui il vengaapportate variazioni agli
stanziamenti di bilancio, dovra apportare analogioglifiche al piano di assegnazione
delle risorse solo nel caso in cui vengano modifiemche gli obiettivi operativi
inizialmente stabiliti, in via d'urgenza.

Art. 20
Organizzazione

Al dipendente al quale é stata affidata la respaiita della gestione di un
servizio, compete l'adozione di tutti gli atti chmpegnano I'amministrazione verso
I'esterno, mediante autonomi poteri di spesa egliigizione delle entrate, in relazione
agli obiettivi di gestione predeterminati.

Art. 21
Variazioni delle dotazioni ai responsalb dei servizi

Il responsabile del servizio che ritenga neceasama modifica della dotazione
assegnata ne fa motivata richiesta al Presideetal fpamite del Segretario generale..

La mancata accettazione della proposta di modidielea dotazione da parte
della Giuntadeve essere motivata dibera la struttura da ogni responsabilita .

Art. 22
Diffusione conoscitiva del bilancio
e del piano esecutivo di gestione

Ai cittadini ed agli organismi di partecipazion@, tonoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici dei bilanci e delgpio esecutivo di gestione approvati é
assicurata:

a. mediante la messa a disposizione di tali doatirpeesso |'ufficio di ragioneria sino



al 31 marzo dell'anno di riferimento.

b. pubblicazione nell'albo pretorio per un mesH'agpgprovazione di un avviso che
illustri la facolta di consultare i predetti documtiecontabili, I'ufficio di deposito e il
suo indirizzo, l'orario di consultazione ed il respabile a cui rivolgersi per I'assistenza
tecnica.

Art. 23
Gestione provvisoria e Esercizio provvisorio

Nelle more dell'esecutivita della delibera di amazione del bilancio di
previsione, l'organo consiliare dell'ente delibBeaercizio provvisorio, per un periodo
non superiore a due mesi, sulla base del bilanéialeliberato. Gli enti locali possono
effettuare, per ciascun intervento, spese in misua superiore mensilmente ad un
dodicesimo delle somme previste nel bilancio deditle con esclusione delle spese
tassativamente regolate dalla legge o non susietlib pagamento frazionato in
dodicesimi.

Ove non sia stato deliberato il bilancio di premms, € consentita
esclusivamente una gestione provvisoria nei liméi corrispondenti stanziamenti di
spesa dell'ultimo bilancio approvato, ove esistdmdi gestione provvisoria € limitata
all'assolvimento delle obbligazioni gia assuntelledeobbligazioni derivanti da
provvedimenti giurisdizionali esecutivi e di obliligspeciali tassativamente regolati
dalla legge, al pagamento delle spese di persodialesidui passivi, di rate di mutuo, di
canoni, imposte e tasse, e in generale, limitdasale operazioni necessarie per evitare
che siano arrecati danni patrimoniali certi e gadiente.

Ove la scadenza del termine per la deliberaziohéditicio di previsione sia
stata fissata da norme statali in un periodo sgooesll'inizio dell'esercizio finanziario
di riferimento, si applica la disciplina del comrhadel presente articolo, intendendosi
come riferimento I'ultimo bilancio definitivamengg@provato.

Art. 24
Variazioni alle previsioni di bilancio

Dopo l'approvazione del bilancio nessuna nuova ggioae spesa puo essere
assunta se non vengono indicati i mezzi per faxteé ed apportate le conseguenti
modificazioni alle previsioni di bilancio annuale.

La competenza a deliberare variazioni di bilanci@ssegnata al Consiglio
dell’'Unione non oltre il 30 novembre di ciascun ann

Mediante l'assestamento generale deliberato dati@lam si attua la verifica
generale di tutte le voci di entrata e di spesmreso il fondo di riserva, allo scopo di
assicurare il mantenimento del pareggio del biana&ital fine ciascun Responsabile di
servizio dovra effettuare una capillare verifica fiadi di spesa e di entrata affidate
alla sua gestione ed inoltrare le proprie eventichieste di variazione al Responsabile
del servizio finanziario, entro e non oltre il 1@vembre.

TITOLO IV

GESTIONEHD BILANCIO



Art. 25
Firma dei documenti contabili

E' regola di generale osservanza che la sottosngzdei documenti contabili,
quali mandati e reversali, la liquidazione di fattle comunque ogni comunicazione
interna diretta a promuovere l'emissione di manddtgpagamento, siano sempre
accompagnati dall'indicazione del nome e cognorhérdetario apposta con timbro o,
se a mano, in stampatello.

Tale regola € applicabile anche alla sottoscriziole¢ parere di regolarita
contabile di cui all'art. 49 e dell'attestazionealpertura finanziaria.

Art.26
Atti di gestione

Tutti gli atti di gestione comportanti l'assunziogieimpegni o prenotazioni di
spesa, vengono assunti dai responsabili dei sandariduati con il precedente art. 7.
Possono essere altresi assunti dalla Giunta dédiidn su conforme parere del
responsabile del servizio interessato, qualoraifsrigcano a materie riservate dal
legislatore alla competenza dell'organo esecutivo.

Tutti gli atti di cui al comma precedente devoneess tempestivamente inviati
al Responsabile del servizio finanziario, il quafgone il visto di regolaritd contabile
attestante la copertura finanziaria.

Il Responsabile del servizio, conseguita I'esetatiel provvedimento di spesa,
comunica al contraente I|impegno e la coperturaantmmria, contestualmente
all'ordinazione della prestazione, con l'avvertediza la successiva fattura deve essere
completata con gli estremi della suddetta comuroc&z

Le proposte di deliberazioni di Giunta e di Conisiglhe non siano coerenti con
la Relazione previsionale e programmatica, vengesttuiti, a cura del Segretario , al
competente responsabile del servizio.

Art. 27

Parere di regolarita contabile e prenotaone di impegno

Su ogni proposta di delibera che non sia un mewmaditindirizzo e che indichi
impegni contabili, il responsabile del servizioicaggria esprime il parere di regolarita
contabile il quale deriva da valutazioni:

a) di capienza della disponibilita dell'intervertalel capitolo specifico in ordine alla
spesa prospettata, calcolata nella sua interezza,

b) di regolarita fiscale;

c) di rispetto dei principi contabili del D. 26®elle norme di questo regolamento.

Art. 28

10



Attestazione di copertura

Qualsiasi deliberazione o determinazione che cotmpmpegno di spesa a
carico dell'ente € nulla di diritto se priva détéstazione della relativa copertura da
parte del responsabile del servizio finanziario.

L'attestazione ha riguardo alle disponibilita effet disponibili negli
stanziamenti di spesa. Per le spese finanziatenttate vincolate la disponibilita é
calcolata a partire dal totale degli accertamesdiizzati nella corrispondente voce di
entrata, detratti gli impegni o le prenotazionirdpegno gia fatte.

Art. 29
Contenuto dell'attestazione

L'attestazione di copertura finanziaria comporte: ch

a) il ritmo degli accertamenti del totale delleratg di bilancio si mantenga adeguato,
secondo la loro natura, alle previsioni contenaebilancio annuale;

b) si sia provveduto, ai sensi delle norme conemell'art. 193 del D. 267, ad adottare
I necessari provvedimenti di riequilibrio della gese nel caso in cui il consuntivo
dell'esercizio precedente abbia chiuso con un disay,

C) si sia comunque provveduto all'assunzione dary@dimenti necessari a ripristinare
il pareggio del bilancio dell'esercizio in corso &anodificare, se del caso, il bilancio
pluriennale.

Art. 30
Prenotazione e attestazione per le spesanennali

Qualora la deliberazione o la determinazione cotnhEmese a carico anche
degli esercizi successivi, la prenotazione di inmoeg estesa agli omonimi interventi o
capitoli del bilancio preventivo pluriennale, sak@sservanza dell'art. 183, comma 7 ,
del D. 267 per le spese di durata superiore aadell bilancio pluriennale.

Una volta effettuata la registrazione delle prepiota per tutti gli esercizi
interessati, € rilasciata l'attestazione di copartiell'intera spesa pluriennale.

Art. 31
L'impegno contabile

Per le spese indicate nel 2 comma dell'art. 18d&67 I'ufficio di ragioneria,
una volta approvato il bilancio, provvede alla stigizione dei corrispettivi impegni
contestualmente all'apposizione del visto di reg@laontabile attestante la copertura
finanziaria.

Per le spese in conto capitale finanziate con muuicon ['Avanzo
d'amministrazione e per quelle finanziate con éatasspecifica destinazione, l'impegno
si realizza secondo quanto previsto nel 5 commiadell83 del D. Lgs. 267.
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La determinazione con la quale viene assunto unegm@ di spesa viene
predisposta dal Responsabile del servizio competesit materia. Essa viene trasmessa
immediatamente al Responsabile del servizio fir@iie diviene esecutiva con
I'apposizione del visto di regolarita contabilestante la copertura finanziaria.

Nel caso di proposta di delibera, invece, questarddcessere trasmessa, dopo
I'apposizione del parere di regolarita contabileestdnte la copertura finanziaria,
all'Ufficio di Segreteria, sempre a cura del Resgadile del servizio competente.

Al termine dell'esercizio, le prenotazioni di impegfatte sulle previsioni del
bilancio annuale che non siano state seguite sislitzione dell'obbligazione di spesa,
decadono e costituiscono economia. A tale scopspansabili dei vari centri di spesa
sono tenuti a trasmettere tempestivamente, e comeumepn oltre il 28 febbraio
dell'anno successivo, all'ufficio di ragioneria @oplell'ordine inviato ai terzi con |l
quale é stato assunto il definitivo impegno di spes

Tuttavia, quando la prenotazione di impegno ¢ itifea procedure di gara
bandite prima della fine dell’esercizio e non caselentro tale termine, la prenotazione
si tramuta in impegno e conservano validita giiexdti provvedimenti relativi alla gara
gia adottati.

Art. 32
Gestione delle entrate

La gestione delle entrate e soggetta all'osservdalta norme contenute nella
sezione | del Capo lll del D. 267 (articoli dal 13181.81).

Art. 33
Accertamento e Riscossione

Il Responsabile di ogni servizio é tenuto alla fieai delle partite di entrata, alla
cui gestione é stato preposto. Egli in particoldogra , ai fini del compimento della
fase istruttoria del procedimento di accertamento:

a) acquisire l'idonea documentazione;

b) verificare le ragioni del credito e la sussigterdi un idoneo titolo giuridico che
legittimi il credito dellAmministrazione;

¢) individuare il debitore;

d) quantificare la somma da incassare;

e) definire la data di incasso.

Ultimata la fase istruttoria, il procedimento sinctude con l'adozione di un
provvedimento espresso e cioe :

a) emissione di ruoli (o altre forme stabilite ddigge o dai regolamenti), per le entrate
di carattere tributario;

b) acquisizione diretta (per i servizi a tariffa);

c) emissione di liste di carico o di ruoli, perletrate patrimoniali;

d) atto di impegno, per le entrate a specificaidagione o compensative delle spese;

e) contratti o provvedimenti specifici, per le alantrate;

f) presa d'atto dell'intervenuta comunicazionepdicifiche entrate assegnate da parte di
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Enti pubblici.

La documentazione di cui al comma precedente devesgsere trasmessa al
Responsabile del servizio finanziario, entro cingieni dal suo perfezionamento, ali
fini dell'annotazione nelle scritture contabili.

Per cio che attiene l'assunzione di accertamenénttiate riscuotibili tramite
ruoli che non siano di natura tributaria, i medesaranno assunti al momento del reale
incasso, stante la notevole incertezza che caratdeta riscossione di tali crediti.
Procedura analoga dovra essere adottata anchastetdcemissione di ruoli o di avvisi
di accertamento e/o liquidazione, relativi al rezngpdell’evasione tributaria.

La riscossione avviene con le modalita indicatel'arel 180 del D. 267:
L'ordinativo d'incasso e sottoscritto dal Respoisatel servizio finanziario o, in sua
assenza, da chi ne fa le veci e deve contenerglivtlementi previsti dall'art. 180 del
D. 267.

Art. 34
Riscossione delle entrate patrimoniali e asnilate

In alternativa al tesoriere, I'ente locale puodafe al concessionario della riscossione,
sulla base di apposita convenzione, la riscossiawlentaria o coattiva o in ambedue le
forme, delle entrate patrimoniali e assimilate;

Art. 35
Versamenti degli incaricati interni

Gli incaricati interni della riscossione, con esatue dei vigili urbani, sono
designati con determinazione del Presidente ’Uteline su proposta del Segretario.

Essi, mensilmente, o con la diversa cadenza iralioalla deliberazione di
designazione, versano le somme riscosse pressstadria dell’'Unione.

Art. 36
Atti generatori di vincoli contabili

Gli atti che danno luogo a prenotazione di impegaumo le proposte di
deliberazioni collegiale o di determinazione simgaottoscritte dal responsabile del
servizio che gestisce l'attivita cui € correlasgptevisione di spesa.

L'impegno contabile, con contemporanea cancellaziatella precedente
prenotazione, avviene nel momento del perfezionémneell'obbligazione giuridica
passiva con la individuazione del soggetto creditodella somma da pagare.

Art. 37

Trasmissione degli atti al servizio ragionéa
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Su ogni proposta di deliberazione sottoposta allatg e al consiglio che non
sia mero atto di indirizzo deve essere richiestpailere in ordine alla sola regolarita
tecnica del responsabile del servizio interessatqualora comporti impegno di spesa o
diminuzione di entrata, del responsabile di ragi@ni ordine alla regolarita contabile.
| pareri sono inseriti nella deliberazione.

Le determinazioni dirigenziali, con le quali vengoassunti impegni di spesa,
sono trasmesse al Responsabile del servizio fiaaozentro tre giorni dalla loro
adozione. Il Ragioniere appone il visto di regdéaicontabile attestante la copertura
finanziaria entro tre giorni lavorativi.

Art. 38

Liguidazione della spesa

Con l'atto di liquidazione della spesa il Resporisattel servizio competente
attesta, sotto la propria responsabilita , cheabito del terzo e divenuto liquido ed
esigibile per l'intervenuta acquisizione da pagh'ehte dell'utilita o bene richiesti nella
qualita e quantita prefissata, all'interno dellans@ a suo tempo impegnata, con
richiamo al numero e alla data dell'impegno stesso.

Per le spese derivanti da contratti o disposiztbriegge, la liquidazione potra
avvenire mediante I'apposizione sulle fatture e rbtapposito timbro con la seguente
specifica: "Si da atto della regolarita della ftwna (0 prestazione) resa in conformita a
quanto richiesto da questo Ente con atto n.. l...deCapitolo n......Impegno n....... e si
definisce il debito dell'ente in Euro ...... (cormga IVA).

Tale procedura potra essere utilizzata anche pEgesporrenti, ad eccezione di quelle
relative all'erogazione di contributi, per le qualiatto di impegno aveva
specificatamente disposto che al pagamento si lsarploceduto direttamente senza
l'ulteriore adozione di atti ma con I'apposiziosel documento di spesa, del timbro di
liquidazione.

L'atto di liquidazione, unitamente a tutti i relatdocumenti giustificativi, deve
pervenire all'ufficio ragioneria entro dieci giormalla data di ricevimento del
documento contabile e comunque almeno quindichgiamtecedenti I'eventuale data di
scadenza del debito.

In caso si riscontrino irregolarita , I'Ufficio Riageria restituisce al responsabile del
servizio la suddetta proposta.

Art. 39

Sottoscrizione del mandato di pagamento
Il mandato di pagamento contenente tutti gli eletmedicati nell'art. 185 del
D. 267 e sottoscritto dal responsabile della ragi@ne, in assenza, da chi ne fa le veci.

I mandato e trasmesso al tesoriere con elencouplicd copia di cui una viene
restituita firmata in segno di ricezione.
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Art. 40
Priorita di pagamento in carenza di fondi
Nel caso di carenza momentanea di fondi in casspribdrita nell'emissione di
mandati e nel pagamento di quelli gia consegnaésariere, e la seguente:
a. stipendi del personale e oneri riflessi;
b. imposte e tasse;
c. rate di ammortamento dei mutui;
d. obbligazioni pecuniarie il cui mancato agemento comporti penalita ;

e. altre spese correnti secondo l'intensita dif@sse pubblico al mantenimento della
fornitura o comunque all'acquisizione del bene.

All'interno dell'ultima classe del comma precedenge priorita effettiva di
pagamento delle spese correnti € determinata tenmrento alla data di ricezione del
documento contabile.

Art. 41

Fondo di Riserva

Nella parte corrente delle previsioni di spesabilahcio annuale viene iscritto |l
fondo di riserva con una dotazione non inferiode 8,30 e non superiore al 2% del
totale delle spese correnti inizialmente previstbilancio.

L' utilizzo del fondo di riserva avviene con deliaeione dell’ Organo esecutivo,
da adottare entro il 31 dicembre di ciascun anno;

In ogni caso il fondo pud essere utilizzato neii @ cui si verificano esigenze
straordinarie di bilancio o qualora le dotaziongllanterventi di spesa corrente si
rivelino insufficienti.

Art. 42
Controllo di gestione
Per favorire una gestione economicamente corretlie disorse di cui 'Ente

dispone e controllare I'efficacia e I'efficienzaldero utilizzo € istituito il controllo
interno previsto dagli articoli 196, 197 e 198 Del267.
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TITOLO V
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 43
Oggetto del servizio di tesoreria

Il servizio di tesoreria comprende il complessopkrazioni legate alla gestione
finanziaria dell’Ente finalizzate in particolare laal riscossione delle entrate, al
pagamento delle spese, alla custodia dei titoéilerved agli altri connessi adempimenti
previsti dalla legge, dallo statuto e dai regolamnéell’'Unione.

Il servizio é affidato ad una banca autorizzatvalgere l'attivita di cui all’art.
10 del D.L.vo 383/93.

Il Tesoriere é responsabile di ogni depositestato all’Unione e di tutte le
somme comunque riscosse 0 gestite e risponde patuali danni o per inadempienze
contrattuali con tutte le proprie attivita e copribprio patrimonio.

Tutti i pagamenti e tutte le riscossioni che apgragono al conto dell’'Unione, ad
eccezione di quelli rientranti nel servizio econtmalebbono essere concentrati nella
cassa del Tesoriere.

Art. 44
Affidamento del servizio di tesoreria

bY

Il servizio di tesoreria €& affidato mediante ligiane privata secondo la
legislazione vigente in materia di fornitura divgeralle pubbliche amministrazioni.

La durata del contratto € di regola di 5 anni;

Qualora sia motivata la convenienza e il pubbliti@riesse e nel rispetto della
disciplina dellIstituto della rinnovazione contnale, il contratto puo essere rinnovato
per non piu di una volta al Tesoriere in carica peruguale periodo di tempo e nel
rispetto dell'originario affidamento.Non pud essesffidata la rappresentanza al
tesoriere e il servizio non puo essere svolto geerdienti che siano parenti o affini
entro il quarto grado del presidente, di membri @elnsiglio o della Giunta, del
Segretario o del responsabile del Servizio finarzia

Art. 45
Convenzione

Il rapporto viene regolato in base ad una convereideliberata dal Consiglio

dell’'Unione, che disciplina:

1- la durata del contratto, il compenso annuo, le rfidda i termini del rimborso
spese;

2- 1l luogo, il tempo e le modalita per I'espletamznel servizio;

3- L'indicazione della parte a cui fara carico la fitura di stampati, registri, modelli e
gli altri supporti necessari per la gestione deligeo;

4- L’elencazione delle operazioni che rientrano nelig;

5- L’indicazione delle scritture e dei registri cheégkoriere deve tenere;

6- Gli obblighi del tesoriere per la custodia dei val@auzioni, per le verifiche di
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cassa;

7- Gliinteressi attivi e passivi, le valute dellecassioni e dei pagamenti;

8- Le modalita e i tempi per le anticipazioni di cassa

9- Le modalita ed i tempi per le riscossioni ed i pagati;

10-Le sanzioni a carico del tesoriere per I'inosserzaselle condizioni contrattuali;
11-L’obbligo di rispettare le norme di cui al sistenhlla tesoreria unica;

10 Nel caso che nella convenzione non si prevedanakorrispettivo, le parti
concordemente indicano il valore convenzionalecdeltratto ai fini fiscali e del calcolo
dei diritti di segreteria;

Art. 46
Organizzazione

I registri, i modelli, la documentazione e gliralsupporti anche magnetici
necessari per I'espletamento del servizio di teggreia se forniti dal’Unione che dal
Tesoriere dovranno essere conformi a quelli uffi@an mancanza concordati con il
Responsabile del servizio finanziario dell” Unione.

| citati documenti dovranno essere custoditi aacdel tesoriere e esibiti a
semplice richiesta all’Organo di revisione o al R@ssabile del servizio finanziario, che
potranno controllarli o estrarne copia.

Il Presidente comunichera per il deposito dellamn& il nominativo del
responsabile del servizio finanziario, del sostiteatdegli altri soggetti autorizzati alla
sottoscrizione delle reversali di incasso, dei naéindi pagamento e degli altri atti
previsti dalla legge, dallo statuto e dal regolarnen

Il Responsabile del servizio finanziario trasmepiema dell'inizio di ogni
semestre la delibera di quantificazione delle sorsptiratte ad esecuzione forzata ai
sensi dell’art. 159 dell’Ordinamento.

Art. 47
Adempimenti del’lUNIONE

Per consentire al Tesoriere l'esatto adempimentite daoprie funzioni |l
servizio finanziario deve trasmettergli la segualdeumentazione:

a)- copia dei bilanci di previsione e dell’eventudklibera relativa all'esercizio
provvisorio;

b)- elenco dei residui attivi e passivi redattdenérme di legge;

c)- copia dei provvedimenti di variazione e di nimdizione del bilancio;

d)- delegazioni di pagamento;

e)- atti di nomina, generalita e firme autografegld Amministratori,
dell'organo di revisione e dei funzionari abilitat sottoscrivere provvedimenti e atti
che interessano il servizio di tesoreria;

f)- ogni altro atto o documento necessario all’esgphento del servizio.

Art. 48
Riscossioni
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Per ogni somma riscossa il Tesoriere rilascia guied, numerata in ordine
cronologico per esercizio finanziario.

Gli estremi della quietanza sono annotati direttamesulla reversale o su
documentazione meccanografica da consegnare alikrllegato al rendiconto.

Le entrate sono registrate nel registro di cassaotngico nel giorno stesso
della riscossione.

Il tesoriere deve trasmettere allEnte, a caderginganale, la situazione
complessiva delle riscossioni cosi formulata:

- totale delle riscossioni effettuate annotate secdadhorme di legge;

- somme riscosse senza ordinativo d'incasso indsiagwolarmente e annotate

come indicato al punto precedente;

- ordinativi d’'incasso non ancora eseqguiti totalmengarzialmente.

Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere
con metodologie e criteri informatici, con collegamo diretto tra il servizio finanziario
dellente e il tesoriere, al fine di consentirent8rscambio dei dati e della
documentazione relativa alla gestione del servizio.

La prova documentale delle riscossioni eseguit@gtitaita dalla copia delle
guietanze rilasciate e dalle rilevazioni cronolbgi@ffettuate sul registro di cassa.

| pagamenti possono aver luogo solo se i mandatitaino emessi entro i limiti
dei rispettivi interventi stanziati in bilancio eiccapitoli per i servizi per conto di terzi.

Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatipdigamento emessi in conto
residui passivi solo ove gli stessi trovino risecomell’elenco dei residui sottoscritto dal
responsabile del servizio finanziario e consegahiieesoriere.

Art. 49
Pagamenti

Il tesoriere estingue i mandati nei limiti deiptivi interventi del bilancio
approvato o dei capitoli per i servizi per contzite nel termine di due giorni lavorativi
dal loro ricevimento.

Il termine di cui al comma precedente pud essenicipato su richiesta
specifica dell’Unione, quando ne ricorrano i motiviurgenza, che I'Ente non é tenuto
comunque a giustificare al Tesoriere.

Il servizio ragioneria dispone, su richiesta saritdei creditori e mediante
espressa annotazione sul mandato di pagamentsj ph@/veda all'estinzione del titolo
dall'istituto di credito incaricato del serviziotdisoreria con una delle seguenti modalita

a. accreditamento in ¢/c bancario o postale iatesdl creditore con spese a carico del
Tesoriere;
b. commutazione in assegno circolare non traskerdbfavore del creditore, da spedire
al richiedente mediante lettera raccomandata ceis@wi ricevimento e con spesa a
carico del destinatario;
c. commutazione in vaglia postale ordinario oseegno postale localizzato, con tassa
e spesa a carico del richiedente;
d. pagamento diretto nelle mani del creditore contestuale rilascio di quietanza
liberatoria mediante apposizione della firma disjue
Art. 50
Commutazione mandati di pagamento a fine esézio
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| mandati di pagamento individuali o collettiviimasti interamente o
parzialmente inestinti alla data del 31 dicembmmoscommutati d'ufficio in assegni
postali localizzati con le modalita di cui allatlet) dell'articolo precedente o con altri
mezzi equipollenti offerti dal sistema bancarioostale.

| mandati di pagamento accreditati 0 commutasiesisi del precedente comma,
si considerano titoli pagati agli effetti del disgca di cassa.

Art. 51
Effetti di discarico

Le dichiarazioni di accreditamento e di commutagiche sostituiscono la
quietanza del creditore, devono risultare sul menak pagamento da annotazione
recante gli estremi dell'operazione e il timbro tésbriere.

Per la commutazione di cui alla lett. b) dell'a&8 devono essere allegati gli
awvisi di ricevimento.

Art. 52
Utilizzo di entrate a specifica destinazie

L’Ente dispone l'utilizzazione in soli termini dagsa delle entrate con vincolo di
destinazione prima di ricorrere all'anticipaziomeaksa, di cui all'art. 222 del D. 267.

Art.53

Responsabilita del Tesoriere

Il Tesoriere é responsabile dei pagamenti effétBidla base dei titoli di spesa
che risultino non conformi alle disposizioni ddkgge e del presente regolamento.

E’, inoltre, responsabile della riscossione deli¢rate e degli altri adempimenti
derivanti dall’assunzione del servizio, informarité di ogni irregolarita o impedimento
riscontrati e attiva ogni procedura utile per ibhesito delle operazioni di riscossione e
di pagamento.

Il tesoriere cura in particolare che le regolemzoni dei pagamenti e delle
riscossioni avvenuti senza emissione degli ordmasiano perfezionate nel termine
massimo di sette giorni e comunque entro il taendel mese in corso.

Il Tesoriere opera i prelievi delle somme giacesniii conti correnti postali due
volte al mese, con cadenza quindicinale richiedeladoegolarizzazione all’ente nel
caso di mancanza dell'ordinativo.

Il servizio finanziario esercita la vigilanza sérvizio di tesoreria ed effettua
periodiche verifiche in ordine agli adempimenti clii alla legge e al presente
regolamento,

Art. 54
Costituzione depositi cauzionali

La riscossione dei depositi dei terzi e fattaTedoriere sulla base di ordinativi
di deposito emessi a firma del Responsabile dglzer, o suo delegato, che gestisce il
rapporto cui il deposito si riferisce.
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L'ordinativo di deposito contiene tutte le indiae necessarie ad identificare il
soggetto depositante, la causale ed il tipo di siégpoed € dotato di numerazione
progressiva. Una sua copia € rimessa all'Ufficigiaaeria entro cinque giorni
dall'emissione.

Qualora il deposito avvenga ad iniziativa di pastsza la previa emissione
dell'ordinativo, il Tesoriere lo accoglie con lawtola "salvo accettazione dell'Ente",
trasmettendo, nel giorno successivo, comunicazgmniéta all’'Ufficio ragioneria ed al
servizio che gestisce il rapporto o il procedimeitocui il deposito inerisce. |l
responsabile del servizio ratifica il deposito daimascio del relativo ordinativo.

Art. 55
Restituzione depositi cauzionali

1. Il Responsabile del servizio , o0 suo delegdte,lta emesso I'ordinativo provvede alla
restituzione del deposito cauzionale, quando si@moite meno le esigenze di garanzia,
emettendo apposita disposizione di restituzionetermmte, fra l'altro, l'indicazione
della causale di svincolo.

Copia della disposizione € trasmessa all'Uffic@ioaeria.

L'incameramento da parte dell'Ente di una fraziorkella totalita del deposito
cauzionale avviene, previa deliberazione della Giunon emissione del mandato di
utilizzo depositi e dell'ordinativo di incasso ardrio di pari ammontare.

Art. 56
Gestione e restituzione dei depoguer spese contrattuali

Il Responsabile del servizio che ha emesso l'otidimali deposito per spese
contrattuali od altre e responsabile della sua i@est rendicontazione e della
restituzione dell’eventuale giacenza.

Quando si verifica la necessita di fronteggiarespese coperte dal deposito, il
Responsabile del servizio emette una disposiziongrelievo dal deposito, con
richiamo al numero ed all' ammontare del deposistituito presso il Tesoriere a suo
favore.

Una volta provveduto a tutte le spese per conta@teb - che, in nessun caso
possono portare l'erogazione complessiva ad un awam®o superiore a quello della
somma depositata - si provvede alla rendicontaziohe viene approvata con
determinazione del responsabile del servizio issat®, il quale dispone, con un unico
atto, la restituzione al depositante dell’eventsalema residuale.

Art. 57
Verifiche di cassa

Il Responsabile del Servizio finanziario provved8@Giugno e al 31 Dicembre
di ogni anno alla verifica dei fondi di cassa eldaldyi titoli e valori gestiti dal tesoriere
nonché, dello stato delle riscossioni e dei pagaimen

Alle verifiche di cui al precedente comma partadifSegretario comunale.

Verifiche straordinarie sono effettuate ad ogmhb&amento del Presidente o del
Tesoriere.
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Le operazioni di verifica sono verbalizzate comsmrvazione agli atti del
Tesoriere e dellEnte del verbale sottoscrittduda gli intervenuti.

L’Amministrazione dellEnte o il servizio finanzia possono disporre in
gualsiasi momento verifiche straordinarie di cassa.

TITOLO VI
RENDICONTO DELLA GESTIONE

| risultati finali della gestione sono dimostraél rendiconto che comprende il
conto del bilancio, il conto economico e il cont gatrimonio.

Art. 58
Elenco dei residui passivi

Entro il 31 gennaio di ogni anno il responsabil#'waféicio ragioneria compila e
consegna al tesoriere l'elenco firmato dei resipassivi presunti esistenti al 31
dicembre precedente, ai fini di quanto previstdatal 216 del D. 267.

Art. 59
Rendiconto pecontributi straordinari

Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall'aic8 del D. 267, i responsabili
dei servizi gestiti, in tutto o in parte, utilizzkmcontributi straordinari assegnati all'ente
da amministrazioni pubbliche, devono redigere idieonto annuale di detto utilizzo
descrivendo anche le finalita perseguite, quekgitante nonché quelle altre in via di
perseguimento qualora trattasi di intervento realia in piu esercizi finanziari.

. Il rendiconto documentato & presentato all'ufficagioneria non oltre il 30
gennaio dell'anno successivo a quello cui si staxi L'ufficio ragioneria controlla con
le sue scritture le indicazioni contabili ivi contege e rimette il rendiconto al Segretario
entro il 15 febbraio munito del suo parere di regtd contabile.

Il Segretario completa il rendiconto con valutazi@irca l'efficienza degli
interventi attuati e cura che lo stesso venga teasm entro il 28 Febbraio
all'’Amministrazione pubblica a cui si deve il cabirto.

Art. 60
Atti preliminari al rendiconto

1. L'ufficio ragioneria, prima di predisporre ilndiconto della gestione:

1. completa, entro il 15 aprile, I'aggiamento dell’inventario dei beni mobili al
31 dicembre dell'anno precedente ;
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2. verifica la regolarita del conto e dei documelliégati ai sensi dell'art. 226, 2
comma, del D. 267, presentati, entro i primi duesingell'anno, dal tesoriere sulla
propria gestione di cassa con riferimento anche egjratti conto pervenuti dalla
tesoreria provinciale e alle partite finanziariaggianti al 31 dicembre precedente;

3. verifica la regolarita dei conti che I'economgliealtri agenti contabili interni, in
denaro o in natura, debbono far pervenire entrese di febbraio.

4. i rendiconti di cui ai due commi precedenti soedatti sui modelli approvati col
regolamento di cui all'art. 160 del D. 267.

Art. 61
Conto del bilancio

Il conto del bilancio comprende i risultati dellesgione del bilancio per I'entrata e
per la spesa di cui all’art. 228 dell’ordinamerda,rilevare secondo lo schema previsto
dalle vigenti disposizioni.

Il conto del bilancio rileva esclusivamente il fisfio contabile di gestione e il
risultato contabile di amministrazione. Quest’utti@ pari al fondo di cassa aumentato
dei residui attivi e diminuito dei residui passivi.

Al conto sono allegate la tabella dei parametrrisicontro delle condizioni di
deficitarieta e la tabella dei parametri gestianali

Qualora il risultato contabile di amministrazionei aui all’art. 186
dellordinamento, evidenzi un avanzo di amminisoag lo stesso potra essere
impegnato come previsto dall’art. 187 dell'ordinarteedegli Enti locali.

In caso di eventuale disavanzo si applichera 188 dell'ordinamento.

Art. 62
Conto economico

Il conto economico evidenzia i componenti positevinegativi dell’attivita
dell’Ente secondo il principio della competenzarenuica, secondo lo schema previsto
dalle vigenti disposizioni normative.

Puo evidenziare:

- la correlazione tra costi e ricavi,

- i costi sostenuti per I'erogazione dei servizi;

- iricavi ed i proventi in relazione all’attivita Wi&nte per I'erogazione dei

servizi a domanda individuale e produttivi e aliiévéa istituzionali.

La correlazione tra i costi e i ricavi e i proverdirealizzata secondo i principi e

con le modalita di cui allart. 229 dell'ordinamente deve consentire le

variazioni subite dal patrimonio dell’ente per #ffedella gestione corrente e

della gestione non corrente.

Art. 63
Conto del patrimonio

Il patrimonio é costituito dal complesso di bemii@apporti giuridici attivi e
passivi di pertinenza dell’'unione suscettibili dimazione e rappresentazione contabile.

Il conto del patrimonio rileva i risultati dellagtione patrimoniale e riassume la
consistenza del patrimonio al termine dell'esec;ievidenziando le variazioni
intervenute nel corso dello stesso, rispetto alesistenza iniziale.
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Il risultato finale differenziale rappresenta tmsistenza della situazione
patrimoniale.

Per la valutazione del Conto del patrimonio si oss®o le norme di cui all'art.
230 quarto comma del D. 267.

Non sono inventariabili, in ragione della natura loene di facile consumo del
modico valore i seguenti beni:

a. la cancelleria e gli stampati di uso corrente,
b. gli attrezzi di normale dotazione degli automgezz
c. gli attrezzi di lavoro in genere,

d. i beni aventi un costo unitario di acquisto sisnburo 250,00 , iva esclusa . L'acquisto
di tali beni va imputato nel titolo | della spesa.

Art. 64
Procedura di approvazione del rendicontdi gestione

1. L'ufficio ragioneria presenta alla Giunta, entrb5 maggio:

- i conti presentati dal tesoriere e dagli altreiaty contabili interni, ai sensi degli artt.
226 e 227 del D. 267, con la propria valutazionéadoro regolarita e lo schema del
rendiconto della gestione con gli allegati preyisti

- congiuntamente con gli altri responsabili di $8ov sottoscrive apposita determina
con la quale approva l'elenco dei residui attipassivi riaccertati, distinti per anno di
provenienza;

- la propria relazione tecnica;

La Giunta esamina i documenti predetti ed apprfovenalmente, entro il 25
maggio la proposta.

A cura del responsabile del servizio ragionerigj@alella delibera di proposta e
del materiale contabile di cui al comma precedgmgevengono, tempestivamente
all'organo di revisione economico-finanziario cawiio a produrre, entro 8 ( otto)
giorni, la relazione prescritta dall'art. 239, coath lett. d), del D. 267 con richiamo
alla comminatoria della revoca prevista nell'aBb,22 comma, dello stesso decreto.

Pervenuta la relazione di cui al comma preceddatelelibera di proposta, i
documenti contabili, la relazione di cui al preagi@ecomma 2, e quella dell'organo di
revisione, sono trasmessi all’apposita Commission@odo che possa essere iniziato
I'iter per la convocazione del Consiglio per I'esadel rendiconto.

L' approvazione dei predetti atti dovra avvenirge@ii 30 giugno.

Contestualmente all’approvazione del rendiconsadféttuata I'eliminazione dei
residui attivi motivatamente riconosciuti in tution parte insussistenti.

La deliberazione di approvazione del rendiconfoubblicata all’albo pretorio
dei Comuni costituiti in Unione per quindici gioroonsecutivi con avviso del deposito
di esso. Durante la pubblicazione il tesoriere, gliri agenti contabili, gli
Amministratori, nonché ogni cittadino possono pméae per iscritto le proprie
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deduzioni, osservazioni o reclami.

Art. 65
Avanzo di Amministrazione

1. L'avanzo di amministrazione e distinto in fordicolati, fondi non vincolati, fondi
per finanziamento spese in conto capitale e fondimimortamento.

2. L'eventuale avanzo di amministrazione, accerdateensi dell'art. 186, pud essere
utilizzato:

a) per il reinvestimento delle quote accantonaregpemortamento, provvedendo ove
I'avanzo non sia sufficiente, ad applicare nelldeppassiva del bilancio un importo pari
alla differenza;

b) per la copertura dei debiti fuori bilancio riaseibili a norma dell'art. 194;

c) per i provvedimenti necessari per la salvagaacdsigli equlibri di bilancio di cui
all'art. 193 ove non possa provvedersi con meziinari e per il finanziamento delle
spese correnti di funzionamento non ripetitive ualgiasi periodo dell'anno e, per le
altre spese correnti, solo in sede di assestamento;

d) per il finanziamento di spese di investimento.

3. Nel corso dell'esercizio, al bilancio di prewise pud essere applicato, con delibera di
variazione, lavanzo di amministrazione presunto rivdate dall'esercizio
immediatamente precedente con la finalizzazioneuilialle lettere a), b) e ¢) del
comma 2.

Per tali fondi I'attivazione delle spese puo avkesiolo dopo I'approvazione del conto
consuntivo dell'esercizio precedente, con eccezawiefondi, contenuti nell'avanzo,
aventi specifica destinazione e derivanti da acsarhenti effettuati con ['ultimo
consuntivo approvato, i quali possono essere imataaiente attivati.

Art. 66
Invio dei conti giudiziali alla Corte dei Mnti

Entro due mesi da quando € divenuta esecutivalilzedzzione di approvazione
dei conti degli agenti contabili e del rendicont@estione dell'ente, I'ufficio ragioneria
trasmette alla Corte dei conti:

- i conti di tutti gli agenti contabili interni, denaro e a materia, ed i rispettivi allegati di
cui all'art. 233, 2 comma, D. 267,

- copia dell'atto o degli atti deliberativi di appazione dei conti predetti, anche nel

caso in cui il loro invio non sia stato espressameithiesto dalla Corte dei Conti
stessa.
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Art. 67
Inventario dei beni

Ogni dipendente € responsabile delluso e dellatodia del materiale
assegnatogli dall’Amministrazione dell’'Unione.

Ogni variazione deve essere tempestivamente coatani@l’Economo
dell’'Unione per le necessarie registrazioni coritabi

TITOLO VII

L'ORGANOI REVISIONE

Art. 68
Composizione

L'organo di revisione € composto di n. 1 componantnte la qualifica di cui al
3 comma dell'art. 234 del D. 267; dura in carieanni dalla data di esecutivita della
delibera di nomina ed e rieleggibile una sola volta

La nomina é fatta dal Consiglio Dell’'Unione.

Nella stessa delibera di nomina viene stabilit@edmpenso spettante entro i
limiti massimi fissati per I'ente piu popoloso ddfiione dal decreto interministeriale
previsto dall' art. 241, 1 comma, del D. 267.

Il 'Ente, dietro esplicita richiesta del Revisoq@)o mettere a disposizione un
ufficio con l'attrezzatura necessaria per I'espietate del mandato.

Art. 69
Incompatibilita e ineleggibilita

L’eletto decade se entro quindici giorni dallatifica della nomina non
comunichi l'accettazione o non trasmetta dichiemd, resa nelle forme di cui alla
legge 4 gennaio 1968, n. 15, dalla quale risulti:

1. il rispetto dei limiti di assunzione di tali @echi, fissati dal primo comma
dell'art. 238 del D. 267;

2. di non trovarsi nelle condizioni di ineleggibdlie incompatibilita previste per i
membri del Consiglio dell’'Unione né in quelle indie nell'art. 236, 2 comma, del D.
267,

3. di non essere nella condizione di cui all'aB82 del codice civile, vale a dire:
interdetto, inabilitato, fallito, condannato ad yrena che comporti l'interdizione, anche
temporanea, dai pubblici uffici o dagli uffici diteri ai sensi degli artt. 28 e 32 bis del
codice penale;

4. di non essere nelle altre condizioni previstdatta 2399 del cod. civ. e cioé
coniuge, parente o affine entro il quarto grado mtekidente, vice presidente e degli
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assessori in carica presso guesta Unione né dedsgmto, da un rapporto continuativo
di prestazione d'opera retribuita, all’'Unione, alée aziende speciali, ai consorzi nei
quali I'Unione stessa abbia una quota di parteanmez superiore al totale di quelle di
tutti gli altri consorziati, a societa di capitabn capitale maggioritario dell'Ente.

L'esistenza o il sopravvenire di una delle condiza@stative indicate nei commi
precedenti, comporta la non costituzione del raoporla decadenza dall'incarico che
viene dichiarata dal Consiglio, previa contestagiahprofessionista.

La cancellazione o la sospensione dal registreedisori contabili € causa di
decadenza dalla carica di presidente del collegio.

Art. 70
Divieto di particolari prestazioni profesionali

Il Revisore dei conti non puo assumere incariclchantemporanei o consulenze
presso questo Ente, presso organismi o istituzlgggndenti o comunque sottoposti al
controllo o vigilanza dell’ Unione.

Art. 71
Attivita di collaborazione con il Consitjo

1. L'attivita di collaborazione con il Consigliollzesua funzione di controllo e indirizzo
si esplica mediante:

1 - la fornitura del parere sulla proposta di ianpreventivo e sulle proposte di
variazione, giusta quanto previsto dall'art. 238nma 1, lett. b del D. 267;

2 - la fornitura di parere sulle proposte al Colsiger I'assunzione diretta di
pubblici servizi, la costituzione di istituzionidd aziende speciali, la partecipazione a
consorzi ed a societa di capitale;

3 - la relazione, con i contenuti di cui alla ledtel) dell'art. 239 del D. 267, sulla
proposta di deliberazione di approvazione dei cdetitesoriere e degli agenti contabili
interni nonché dello schema di rendiconto.

4 - il riscontro dell'attuazione del programma aaeuwlei lavori pubblici secondo
le priorita ivi indicate;

5 - il referto immediato all'organo consiliare sutjravi irregolarita di gestione
eventualmente rilevate;

6 - la partecipazione obbligatoria alle sessioninstd@ari per l'esame e
I'approvazione del bilancio di previsione e deldiennto di gestione, con facolta di
richiedere la parola per intervenire sugli aspettonomico-finanziari dei predetti
documenti contabili;

7 - la facolta di partecipazione alle altre sedige Consiglio, senza capacita di
intervento se non su richiesta del Presidente dekiglio stesso.
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Il Revisore fornisce, dietro esplicita richiestd &eesidente dell’'Unione o del
Presidente del Consiglio pareri scritti ineregtii atti fondamentali dell’ente e gli
aspetti economico finanziari della gestione.

Le funzioni e i pareri previsti dalla legge o da¢gente regolamento, per i quali
non siano espressi termini, vanno espletate oemso cinque giorni dalla ricezione
della richiesta o entro 48 ore nei casi di urgenza.

Gli ordini del giorno di convocazione del Congigla cura del Segretario
generale, sono comunicati anche all’organo di renes

Gli atti da sottoporre allo stesso sono trasmdgsistesso dopo che sono stati
resi i pareri e le attestazioni che la legge assegh Responsabili del servizio
finanziario.

Il parere del Revisore deve concludersi con I'mvéad approvare o non
approvare il
provvedimento .

L'Organo di revisione cassato per scadenza deldatandopo il primo
Dicembre ha Il'obbligo di presentare la relaziondlasyproposta del rendiconto
dell'ultimo esercizio finanziario del suo incarico.

Art. 72
Vigilanza sulla regolarita contabile
e finanziaria della gestione

La vigilanza sulla regolarita contabile della gesé comporta attivita di
riscontro sistematica sulla regolare tenuta debatabilita dell’'Unione secondo le
norme di legge, dello statuto e di questo regoldmen

La vigilanza sulla regolarita finanziaria compoldacostante piena cognizione
della situazione finanziaria dell'ente, il riscanttel regolare ed efficace perseguimento
delle entrate, la verifica della buona gestionepdgtimonio anche per quanto riguarda
l'aspetto manutentivo.

Art. 73
Referto al Consiglio

Il Revisore riferisce immediatamente al Consigliel rtaso riscontri gravi
irregolarita di gestione.

Costituisce irregolarita di gestione anche l'inosseza sistematica, da parte
degli organi di governo o di gestione dell'entegld@dirizzi consiliari.

Il referto al Consiglio del Revisore nell'esercidella sua funzione collaborativa
nonché nel caso di gravi irregolarita riscontratettiva mediante l'invio al Presidente
ed ai Capigruppo consiliari, di copia integralel'déb di accertamento.

Art. 74
Valutazioni sulla gestione

Il Revisore estende le sue verifiche e valutazaila efficienza, produttivita ed
economicita della gestione mediante esame puntliadeterminati settori dell'attivita
produttiva dell'ente, secondo un piano triennalpastato dal Revisore stesso entro tre
mesi dal suo insediamento.
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Art.75
Revoca

Il Revisore dei conti € revocabile soltanto pexdempienza ai propri doveri.

Costituisce altresi inadempienza la mancata preseme della relazione sul
bilancio preventivo e sul rendiconto al termine8dgiorni da quello di consegna dei
documenti contabili e di tutti gli allegati nonchd@vere omesso di riferire al Consiglio
entro sette giorni da quando il Revisore e verautmnoscenza di gravi irregolarita
nella gestione dell'ente.

Art. 76
Collaboratori nella funzione

Nel caso in cui I'organo di revisione voglia awral della collaborazione di uno
0 piu soggetti, ai sensi di quanto previsto dall'aB9, 4 comma, del D. 267, ne deve
fare preventiva comunicazione al Consiglio dell’tme precisando, per ciascuno dei
collaboratori, il possesso di uno dei requisitifpssionali di cui all'art. 234, comma 2,
del D. 267 e allegando, sempre per ciascuno danwdti, una dichiarazione, resa nelle
forme di cui alla legge 4 gennaio 1968 n. 15, dajlale risulti I'assenza degli
impedimenti previsti nel precedente art. 70, comimeon eccezione di quello indicato
aln. 1.

Nella nota di comunicazione e descritto l'ambitellal collaborazione da
affidare e che i relativi compensi sono a cariebRevisore stesso.

| collaboratori dell'organo di revisione non passoeseguire ispezioni e
controlli individuali, né partecipare alle sedutel dConsiglio se non in posizione
collaborativa con lo stesso.

| collaboratori devono conservare riservatezziafati e documenti di cui
hanno conoscenza a seguito della loro attivitatialborazione.

TITOLO VI
SERVIZIO DI ECAOMATO

Art. 77
Disciplina del Servizio di economato

1. L'Unione si avvale del servizio di economatocgitinato da apposito regolamento.

Art. 78
Finalita

Il servizio economato provvede alla gestione @i nassa economale destinata a
fronteggiare:

- le minute spese d'ufficio.

- le spese da farsi in occorrenze per le qualirgaitabile il pagamento immediato,
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previa adozione di apposita determinazione di getto

Art. 79
Entrata in vigore

Il presente regolamento e pubblicato per quindiorny consecutivi all'albo
pretorio dei Comuni costituiti in Unione unitameratka delibera di approvazione, ed
entra in vigore dopo la pubblicazione stessa.
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