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PARTE PRIMA
DISPOSIZIONI COMUNI

Articolo 1
OGGETTO DEL REGOLAMENTO

1. Il regolamento disciplina il sistema sdiffgato di procedure per l'acquisizione in
economia di servizi e forniture e per I'esecuziemeesconomia di lavori da parte dell’Unione dei
Comuni “Platani-Quisquina-Magazzolo”.

2. Entra in vigore dopo la pubblicazione per quindiorni della deliberazione esecutiva.

Da tale data & abrogato il regolamento per le foraidi beni e prestazioni di servizi in economia
approvato dal Consiglio dell’Unione con deliberama. 30 del 13.12.2006 ed ogni altra disposizione
in contrasto con quanto previsto nel presente asgehto.

3. Nell'ambito dei principi di buon andamento e argialita delllamministrazione contenuti
nell'articolo 97 della Costituzione e dei pim desumibili dal diritto comunitario, il
regolamento da attuazione alle previsioni camiemell’articolo 191, comma 2, del testo unicao ent
locali di cui al decreto legislativo 18 agosto 2000 267, nell'articolo 125 del codice dentatti

di cui al decreto legislativo 12 aprile 2006 163, tenendo conto delle norme transitomigte
dall'articolo 253, comma 22, in base alle qualiofiall'entrata in vigore del regolamento di
attuazione i lavori in economia sono discigti dal decreto presidente della repubblica 21
dicembre 1999, n. 554, nei limiti di compatibildan le disposizioni del codice dei contratti, mené&
forniture ed i servizi in economia sono disciplindal decreto del presidente della repubblica 20
agosto 2001, n. 384, sempre nei limiti di compétécon le disposizioni del codice.

4. Gli importi monetari, di volta in volta deternaith, sono sempre da intendersi al netto degli oneri
per I.V.A. ed oneri previdenziali.

5. Nessuna prestazione di beni, servizi e lavod essere artificiosamente frazionata allo scopo di
sottoporla alla disciplina delle acquisizioni iroeomia prevista dal presente regolamento.

Articolo 2
FORME DELLA PROCEDURA IN ECONOMIA

1. Le acquisizioni in economia possono essereteffiet con i seguenti sistemi:

a) amministrazione diretta, con le acquisizionfathiture o lo svolgimento di servizi effettuatenco
materiali, mezzi propri 0 appositamente acquisiatioleggiati e personale proprio, o eventualmente
assunto per I'occasione, sotto la direzione dglarsabile del servizio;

b) a cottimo fiduciario, dove le acquisizioni dirfiture o lo svolgimento di servizi avvengono
mediante affidamento a terzi;

c) forma mista, parte in amministrazione diretfzee a cottimo fiduciario.

2. In presenza di interventi misti che comprendservizi, forniture e lavori, o lavori e forniture,
lavori e servizi, o forniture e servizi, si applidecriterio dell'oggetto principale del contrattome
previsto dal codice dei contratti.

3. Le forme della procedura devono comunque rigpett principi di semplificazione ed economicita
dell'azione amministrativa nonché di liberta dédlana e di sinteticita dei contenuti.

Articolo 3
RESPONSABILE DEL SERVIZIO E RESPONSABILE DEL PROCED IMENTO

1. L'amministrazione opera a mezzo del responsatsleservizio interessato, nel rispetto delle
prescrizioni contenute nel regolamento di orgamizwee degli uffici e dei servizi.



2. Il responsabile del servizio pud avvalersi diresponsabile del procedimento, fermo restando che
ogni compito e responsabilita non esglinente indicato nel provvedimento di
individuazione del responsabile del procedimeasta a carico del responsabile del servizio.

3. Il responsabile del servizio garantisce la coesedegli interventi con gli obiettivi e le compete

del servizio che li dispone ai sensi del preseat@mlamento e dei principi generali dell’'ordinamento
giuridico.

4. Oltre ai compiti previsti dal codice dei contral responsabile del servizio svolge tutti ingpiti
relativi alle procedure di affidamento in pomia ed alla vigilanza sulla corretta esemg

dei relativi contratti.



PARTE SECONDA
ACQUISIZIONE DI SERVIZI E FORNITURE DI BENI IN ECON OMIA

Articolo 4
SERVIZI E FORNITURE DI BENI IN ECONOMIA

1. La prima sezione del regolamento disciplinasiesna di procedure per I'acquisizione in economia
di servizi e forniture da parte dellEntepncriferimento alla normativa per la sempéficone
dei procedimenti di spesa contenuta nell'articd@2b tlel codice dei contratti e alla normativa dii cu
all'articolo 253, comma 22 (norme transitqridpv'e previsto che fino all'entrata in onig del
regolamento di attuazione le forniture ed i senmzieconomia sono disciplinati dal decreto del
presidente della repubblica 20 agosto 2001, n. 3@mpre nei limiti di compatibilitd con le
disposizioni del codice.

Articolo 5
LIMITI DI APPLICAZIONE PER VALORE

1. Le procedure in economia per l'acquisizioneailvizi e forniture previste nel presente regolament
sono consentite per importi inferiori a 19%0@uro. Il limite di importo &€ automaticanen
adeguato in relazione ai diversi limiti fissatilldanormativa comunitaria in materia. Oltre tale
importo e per le tipologie di beni e servizi diveeda quelle indicate agli articoli 6 e 7, si ughno le
ordinarie procedure.

Articolo 6
LIMITI PER TIPOLOGIA DI FORNITURE

1. Possono essere eseguite in economia le formidreni per uffici e servizi dell’Ente o, comungue
a carico dell’Ente, relativi a:

a) arredi e attrezzature;

b) libri, riviste, giornali e pubblicazioni di ogrgenere, anche in abbonamento, sia su supporto
cartaceo che su supporto informatico;

c) materiale di cancelleria, di consumo, di funaimento e ricambio d’'uso di attrezzature d’ufficio d
gualsiasi genere;

d) materiale per la redazione degli atti, stampmatigelli, manifesti, locandine, altri materiali par
diffusione e la pubblicita istituzionale;

e) prodotti per autotrazione e funzionamento deiaznmeccanici, altro materiale di consumo e pezzi
di ricambio per gli stessi mezzi;

f) vestiario di servizio e dei dispositivi di pratene individuale per i dipendenti;

g) farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, gapti medicali e paramedicali per lo svolgimento de
servizi urgenti o dei servizi socio-assistenziabls in qualsiasi forma;

h) beni per la gestione delle mense o della distrdne di pasti o altri beni di conforto;

i) beni necessari al funzionamento delle struttefative all’istruzione, all’assistenza, al volanato,
alla ricreazione, alla cultura, allo sport, a mesiifizioni pubbliche o ad altre necessita derivdati
compiti istituzionali o da servizi a domanda indivale;

[) combustibile per il riscaldamento di immobili;

m) fornitura e consumo di acqua, gas, energiariglettutenze telefoniche e telematiche, compresi gl
allacciamenti agli immobili, illuminazione e climzzazione dei locali;

n) materiali per la pulizia, derattizzaziordisinfestazione e disinfezione degli immobiielle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi,

0) attrezzature per il gioco e I'arredo dei panatiiani, per I'arredo urbano in genere, per gli iampi
sportivi, giochi, arredo urbano e accessori pgriamti sportivi;



p) sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inerti pesistemazione di strade e piazzali;

q) coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetrio, altri gadgets relativi a manifestazioni
pubbliche, onorificenze, riconoscimenti, gemellaggiaugurazioni, ricorrenze, nonché acquisti
necessari alla eventuale ricettivita ed ospitatitaccasione di specifici eventi;

r) acquisto di contrassegni legali, sigilli, bofliancobolli, altri valori bollati;

s) opere d’arte o pezzi unici in forma artistiaapri dalle ipotesi di cui alla legge 29 luglio 1949
717 e decreto ministeriale di attuazione 23 maf@63norme per l'arte negli edifici pubblici);

t) forniture di qualsiasi genere di conforto in @a@k calamita naturali anche extraterritoriali, badn
via indiretta sotto forma di contributi;

u) forniture da eseguirsi a carico 0 in daodi contraenti, in caso di inadempimenti,
risoluzione o scioglimento del contratto, o in digenza di carenze o incompletezze constatate in
sede di accertamento della regolare esecuziore fdefiitura;

v) forniture di qualsiasi natura per le qualano stati esperiti infruttuosamente leogadure

di evidenza pubblica e non possa esserne diffatquisizione.

2. Rientrano nella fattispecie di cui al commaettera a), a titolo indicativo, i seguenti beni:

a) mobili e soprammobili, tende, apparecchi dnillnazione, macchine per ufficio;

b) beni informatici hardware e software, begmr la conservazione, riproduzione e ditinsi

di immagini, suoni e filmati;

c) veicoli di servizio e attrezzature per gli apgtaenenti speciali dei veicoli;

d) apparecchi integranti le reti tecnologicliei servizi (contatori, scatole di derivazipne
cabine, trasformatori, quadri di distribuzione,ushni, canali, pezzi prefabbricati, ecc.);

€) mezzi e attrezzature per la mobilita (ascenseryoscala, montacarozzelle, pedane, segnaletica).
3. Possono, altresi, essere eseguite in econorfoaniéure accessorie e strumentali all’esecuzidne
lavori ai sensi dell’articolo 24 o alla prestaziatieservizi ai sensi dell’articolo 7.

Art. 7
LIMITI PER TIPOLOGIA DI SERVIZI

1. Possono essere eseguite in economia le prestdegervizi a favore dell’lEnte, comunque, a caric
del medesimo, individuate negli allegati II.A eBllal codice, come segue:

a) servizi di manutenzione e riparazione atltrezzature, mezzi e impianti, di cui alkgato
[I.LA, categoria 1, numeri di riferimento CPC 616222, 633, 886;

b) servizi di trasporto terrestre di qualunque geneompreso l'acquisto di biglietti, servizi di
corriere, spedizione e consegna, altri servizrabfgorto 0 messaggeria estranei al servizio postale
cui all'allegato II.A, categoria 2, numeri di rifexento CPC 712, 7512, 87304,

c) servizi di trasporto aereo di qualunque genewejpreso l'acquisto di biglietti, estranei al seiwi
postale, di cui all'allegato II.A, categoria 3, nera di riferimento CPC 73;

d) servizi di telecomunicazione di cui all'allegdt@\, categoria 4, numero di riferimento CPC 752;
e) servizi assicurativi, bancari e finanziagscluso il servizio di tesoreria, di cul'aflegato
II.LA, categoria 6, numeri di riferimento CP&l, 812, 814; compresi i contratti assicuraper
dipendenti, amministratori, nonché per beni maddlimmobili e i contratti di leasing;

f) servizi informatici e affini di cui all'allegatdl.A, categoria 7, numero di riferimento CPC 84;
compresi i servizi telematici, di videoconferendagestione e manutenzione siti web istituziondgili,
e-governement, di informatizzazione degli adempimeggiornamenti software;

g) servizi di ricerca e sviluppo di cui 'allegato Il.A, categoria 8, numero di rii@ento
CPC 85; compresi rilievi statistici, indagini, gturilevazioni socio-economiche, analisi di faitiif,
analisi tecniche e finanziarie;

h) servizi di contabilita e tenuta dei libdontabili di cui all’allegato II.A, categari 9,
numero di riferimento CPC 862; compresi gli ademgmti conseguenti, la tenuta e I'aggiornamento
degli inventari, dei bilanci e dei programmi fingz la consulenza fiscale e tributaria, con
I'esclusione del servizio di revisione dei conti;



1) servizi di ricerca di mercato e di sondaggid’dpinione pubblica cui all’allegato II.A, categadO,
numero di riferimento CPC 864;

[) servizi di consulenza gestionale e affini di alliallegato Il.A, categoria 11, numeri di riferento
CPC 865 e 866, compresa la predisposizianestlidio di interventi in concessione, met#an
finanza di progetto o con finanziamento atipico;

m) servizi pubblicitari di cui all'allegato II.A,ategoria 13, numero di riferimento CPC 871; cormgres
la divulgazione di avvisi e bandi di conamre di gara a mezzo stampa o altri mehzi
informazione e I'acquisto dei relativi spazi;

n) servizi di pulizia degli edifici e di gestioneslte proprieta immobiliari di cui all’allegato 1I.A
categoria 14, numeri di riferimento 874 e da 822@R206;

0) servizi di editoria e di stampa di cui all’alsg Il.A, categoria 15, numero di riferimento 88442
compresi servizi di tipografia, litografia, tbgrafia, modellazione, aerofotogrammetria, gerv
di traduzione, copia e trascrizione;

p) eliminazione di scarichi e di rifiuti, disinfegione e servizi analoghi di cui all’allegato Il.A,
categoria 16, numero di riferimento CPC 94, ricamlili in qualunque modo alla parte terza,
limitatamente alla tutela delle acque dall'inquirearto e fognature, e alla parte quarta, del decreto
legislativo 3 aprile 2006, n. 152;

q) servizi alberghieri di cui all'allegato II.B, goria 17, numeri di riferimento CPC 64, compiesi
servizi ricettivi, sia in generale che per ¢ategorie protette, anziani, disabili, adwdes, per
soggiorni e vacanze convenzionate, o per ragiostudio e aggiornamento;

r) servizi di ristorazione di cui all'allegato Il,Bategoria 17, numeri di riferimento CPC 64, coespr

i servizi di confezionamento e distribuzione destp& altri generi di conforto, per la gestiond e i
funzionamento di strutture pubbliche, mensejtrcaicreativi, servizi sociali, culturali,decativi,
sportivi o di altri servizi istituzionali o adchanda individuale;

S) servizi relativi alla sicurezza di cui all’alkg 11.B, categoria 23, numero di riferimento CPG87
compresi i servizi di vigilanza e di sorveglianza ichmobili comunali, del territorio e di
manifestazioni;

t) servizi relativi all’istruzione di cui adllegato 11.B, categoria 24, numero di rifeento
CPC 92; compresi gestione di corsi di qualunqueegere grado, partecipazione a corsi di
preparazione, formazione e perfezionamento debpats, partecipazione alle spese per corsi indetti
da enti, istituti e amministrazioni varie;

u) servizi sanitari e sociali cui all'allegato Il.Bategoria 25, numero di riferimento CPC 93; cagspr

I servizi di assistenza a domicilio o in luoghialira, ricoveri, visite mediche e analisi clinichie d
qualunque genere, servizi di prevenzione epidemicdy servizi per cure palliative;

V) servizi ricreativi, culturali e sportivi di clall’allegato 11.B, categoria 26, numero di riferinte
CPC 96; compresa la gestione di impianti teeezzature, l'organizzazione e la gestione di
manifestazioni, partecipazione a convegni, geessi, conferenze, riunioni, mostre e altre
manifestazioni culturali e scientifiche.

2. Possono, altresi, essere eseguite in @adanole prestazioni dei seguenti servizi,
riconducibili all'allegato I1.B, numero 27, altresvizi, al codice:

a) nolo, affitto o altra forma di prestito controrgspettivo, di beni e attrezzature in alternatala
fornitura in economia ai sensi dell’articolo 6;

b) locazione di immobili, aree e locali a brevenere o medio termine, comunque per periodi non
superiori ad un anno, eventualmente completi deztature di funzionamento, da installare o gia
installate;

c) servizi pubblici per I'erogazione di enexgli qualunque genere e tipo, per iquali nan v
siano riserve di legge;

d) prestazioni notarili e prestazioni accessori@iqegistrazione, trascrizione e voltura di atti;

e) servizi legali di cui all’articolo 20, alle coizébni e con le modalita ivi indicate;

f) servizi tecnici di cui all’articolo 21, alle cdizioni e con le modalita ivi indicate;



g) servizi di qualsiasi natura per i quali sianatistsperiti infruttuosamente le procedure di evide
pubblica e non esserne differita I'esecuzione;

3. Possono inoltre essere eseguite in ecandeniprestazioni di servizi accessori e rsgntali
all'esecuzione di lavori eseguiti in economia ansedell’articolo 24 o alla fornitura di beni in
economia ai sensi dell’articolo 6.

Articolo 8
PUBBLICITA' E COMUNICAZIONI

1. Le procedure di acquisto in economia di beniersizi non sono sottoposte agli obblighi di
pubblicita e di comunicazione previsti dall'artiedl24 del codice per gli altri appalti di servizi e
forniture sotto soglia.

2. Il responsabile del servizio assicura cogue che le procedure in economia avvengalo
rispetto del principio della massima trasparenzantemperando altresi l'efficienza dell'azione
amministrativa con i principi di parita di trattante, non discriminazione e concorrenza tra gli
operatori economici.

3. L'esito degli affidamenti mediante cottimo fidarto per importi pari o superiori a 20.000 euro &
soggetto ad avviso di post-informazione mediantebpicazione sul sito web dell’Ente.

Articolo 9
PROCEDURA PER SERVIZI E FORNITURE IN COTTIMO FIDUC IARIO

1. Quando gli interventi sono eseguiti per cottiffiduciario, l'affidamento avviene previa
consultazione da parte del responsabile di cuardiolo 3 di almeno cinque operatori economici,
secondo le indicazioni contenute nella letterawito.

2. | soggetti da consultare, nel rispetto dei ppindi trasparenza, rotazione e parita di trattaimen
sono individuati sulla base di indagini dienmrato, che possono essere effettuate amenate

la consultazione dei cataloghi elettronici delercato elettronico. Possono essere individuat
anche tramite elenchi aperti di operatori econopmedisposti e periodicamente aggiornati dall’Ente
in ossequio ad una procedura adeguatamente pulabliai e fissata con determinazione del
competente dirigente.

3. Per l'affidamento in economia di importo parsuperiore a 20.000 euro la lettera di invito, di
norma, contiene:

- 'oggetto della prestazione, le relative caratiehe tecniche e il suo importo massimo previsto;

- le garanzie richieste al contraente;

- il termine di presentazione delle offerte;

- il periodo in giorni di validita delle offerteestse;

- I'indicazione del termine per I'esecuzione dptiastazione;

- il criterio di aggiudicazione prescelto;

- gli elementi di valutazione, nel caso si utiliziti criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa;

- I'eventuale clausola che preveda di non procedisggiudicazione nel caso di presentazione di
un'unica offerta valida;

- la misura delle penali, determinata in conforndigh presente regolamento;

- l'obbligo per l'offerente di dichiarare nell'offe di assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di ossee le norme vigenti in materia di sicuazsul
lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendemonché di accettare condizioni contrattuali e
penalita;

- l'indicazione dei termini di pagamento e I'amnawatdegli interessi di mora per ritardato pagamento
- | requisiti soggettivi richiesti all'appaitae e la richiesta all'appaltatore di reedepposita
dichiarazione in merito al possesso dei requistgigettivi richiesti.



4. Si prescinde dalla consultazione di piu operagosi pud trattare direttamente con un unico
interlocutore nei seguenti casi:

a) qualora vi sia motivata specialita o igatarita del bene o del servizio, in retam alle
caratteristiche tecniche o di mercato, di diritii @sclusiva, di singola presenza sul mercato
ragionevolmente inteso in senso territorialé, fiduciarieta motivata, tale da rendere it
eccessivamente oneroso, palesemente sproporziomatmifestamente irragionevole linvito di piu
soggetti;

b) quando si tratti di prorogare o ampliare il cattb con il fornitore dei beni o il prestatorei de
servizi, limitatamente al periodo di tempo necassper il completamento della procedura di huovo
affidamento a terzi, e 'importo non sia superiar&00.000 euro, qualora il ritardo dipenda da fatto
sopraggiunti e non preventivabili;

c) quando si tratti di interventi d'urgenza connesksimpellenti e imprevedibili esigenze di ordine
pubblico o di tutela della pubblica incolumita,importo non sia superiore a 100.000 euro;

d) quando I'importo della spesa sia di importo fitfiee a 15.000 euro.

5. Come previsto dal successivo articolo 11, ponsabile puo ricorrere alle convenzioni stipulat
da CONSIP S.p.a. quando, a sua discrezione, rigpjtortuno. Egli deve utilizzarne, comunque, le
relative condizioni di qualitd/prezzo come baseifdrimento per gli affidamenti.

Articolo 10
ATTI DELLA PROCEDURA

1. La lettera di invito pu0 essere inoltrata anefee telefax o via posta elettronica. Nel caso di
intervento d’urgenza di cui all’articolo 18 I'inaitpuo essere fatto a mezzo telefono ma, in tal, @&so
confermato in forma scritta entro il primo giorregifle successivo.

2. Qualora la complessita dell'intervento lo rickag ovvero le condizioni di esecuzione
dell'intervento non possano essere ragionevolmeorigenute nella lettera di invito, il responsaliie
cui all’articolo 3 predispone un foglio di pattcendizioni o un capitolato d’oneri, ai quali latezia di
invito deve fare rinvio esplicito, che deve esslsponibile per tutti i potenziali candidati.

3. Qualora l'intervento non presenti particolarffidolta nell'individuazione dell'oggetto o sia di
modesta entita, per la lettera di invito vige iinpipio di liberta della forma e di sinteticita dei
contenuti.

4. Ogni volta che cio sia possibile e non ostirgiaai di celerita, il responsabile di cui all’amio 3
redige un modello per la presentazione dell’offerta allega alla lettera di invito.

Articolo 11
MERCATO ELETTRONICO E USO DEGLI STRUMENTI ELETTRONI CI

1. Ai sensi dell'articolo 85, comma 13, del Codiee contratti e della normativa vigente in matelia
documento informatico e di firma digitale, il resgabile di cui all'articolo 3 pud stabilire di
procedere per gli acquisti in economia, in tuttoino parte, attraverso il mercato elettronico
avvalendosi dei sistemi informatici di negoziazi@ndi scelta del contraente, nonché con l'utilidzo
documenti informatici, nel rispetto dei principigkrita di trattamento e di non discriminazione.

2. Il responsabile stesso puo utilizzare il meredéttronico della pubblica amministrazione realinz
dal Ministero dellEconomia e delle Finanze sulteppie infrastrutture tecnologiche avvalendosi di
CONSIP S.p.a ovvero del mercato elettronico reatzzzdalla centrale di committenza in base
all'articolo 33 del Codice dei contratti.

Articolo 12
SCELTA DEL CONTRAENTE



1. La scelta del contraente avviene sulla baseudnip previsto nella lettera di invito, in uno dei
seguenti modi:

a) in base all'offerta economicamente piu taggiosa, individuata sulla base di elementi
parametri preventivamente definiti anche in nfar sintetica; in questo caso non trova
applicazione l'articolo 84 del Codice dei cottiia materia di composizione della commissione;

b) in base al prezzo piu basso, qualora I'oggettbintervento sia chiaramente individuato negti at
disponibili e non sia prevista alcuna variazionalativa; in questo caso non trova applicazione
I'esclusione automatica delle offerte anomalearatbsi di gara informale;

2. Per gli interventi per i quali vi sian’elevata fungibilita dell'oggetto del contmtt(ad
esempio, forniture di arredi, attrezzature, sofeyaervizi di gestione diversi, ecc.) la letterandito
puo limitarsi ad indicare le linee guida dell'intento lasciando agli offerenti le piu ampie podgi

di soddisfacimento delle richieste dellEnte, pen @otranno presentare offerte sotto forma di
cataloghi con listini prezzi o simili.

3. L'esame e la scelta delle offerte soffiettmiati dal responsabile del servizio chevpede

a sottoscrivere il contratto o la lettera d’ordilae.

4. Per l'offerta economicamente piu vantaggiosalginenti di riferimento per la determinazione dei
parametri di valutazione e ponderazione delle tdfewariabili a seconda della natura della
prestazione, sono: prezzo, termine di esecuzioneonsegna, qualita (certificazione), qualita
ambientale (certificazione - registrazione amtaie), caratteristiche estetico funzionali, valore
merito tecnico, servizio successivo alla vendigsjsienza tecnica oltre al costo di utilizzaziodeak
rendimento per le forniture. E’ ammessa la postibidi orientare la scelta di beni e servizi seand
criteri ambientali, anche selezionando i potenzdfidatari in base al comportamento ed alla loro
attenzione verso il problema della protezione anthie.

5. L'accertamento della congruita dei preatferti dalle imprese invitate e effettuattiraverso
elementi di riscontro dei prezzi correnti risuliagidlle indagini di mercato. Fermo restando quanto
previsto all'articolo 7, comma 5, del Codickei contratti (rilevazione ISTAT dei prezzi
pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale), ai fidell'accertamento di cui al comma che preckde
stazione appaltante puo avvalersi dei cataldgbeni e servizi pubblicati sul mercato elettomi
delle convenzioni CONSIP nonché degli esiti di gdiraltre pubbliche amministrazioni.

6. Dell'esito della procedura di scelta del comitaee di accettazione dell’'offerta e redatto urbak
sintetico. Qualora non vi siano controindicaziamipredetta verbalizzazione pud essere fatta in via
informale a margine del foglio dell'offerta dellfafatario o a margine della scrittura contrattuale
conclusiva.

7. Quando la scelta del contraente avviene caraitell’offerta economicamente piu vantaggioka, i
verbale deve dare atto dell'iter logico ségunell'attribuzione delle preferenze che lmann
determinato I'affidamento e nellesame delle d#dl responsabile del servizio deve farsi assiste
da due dipendenti del’amministrazione che siamaetenti nella materia oggetto dell’affidamento.
8. Il verbale delle operazioni conclusive I'ddidamento € approvato con determinaziooen

la stessa viene assunto I'impegno di spesa quaborgia effettuato in precedenza.

9. Il contratto per l'acquisto dei servizi dei beni nella forma del cottimo fiduciarideve
essere sottoscritto dal contraente a richiesta d¢dizione appaltante. E' effettuato nella formiade
scrittura per atto pubblico amministrativo semppegando I'aggiudicazione avviene con procedura
aperta oppure, negli altri casi, per impodaii superiori a 193.000 euro. Puo essere eftetiper
scrittura privata autenticata per importi da 20.@uro ad importi inferiori a 193.000 euro. Per
importi inferiori a 20.000 euro € possibile conauelil contratto per scrittura privata semplio®n
autenticata, utilizzando anche le forme do w®mmerciale mediante la sottoscrizione delléi,par
anche in forma disgiunta, degli atti di aggiudice® oppure tramite lettera commerciale o buono di
somministrazione con i quali si dispone l'ordirta® delle provviste e dei servizi. In tali attvdao
essere riportati, oltre alla accettazione delldi parmerito alle prestazioni definite, le claus@de
condizioni essenziali dell’'atto, rimandando permoaestante ai contenuti della lettera di invitded
capitolato o disciplinare tecnico. E' semfdedta salva la conclusione del contratto fanma

10



pubblica amministrativa, o con scrittura pravadutenticata dal segretario dellEnte pealsgjasi
importo quando ritenuto opportuno per la caspita della prestazione o per qualsiasia altr
ragione, senza necessita di espressa motivaZame iscritti a Repertorio solo gli atti conclpsr

atto pubblico amministrativo o per scrittura ptevaautenticata dal Segretario. Tutte le spese di
contratto sono a carico della ditta.

10. A garanzia dei servizi e dei beni forrpotra essere richiesta, per gli affidamedi
importo superiore a 100.000 euro, una garanzia alnb0 per cento dell'importo di affidamento
(cauzione definitiva).

La garanzia resta vincolata fino al momento insano esauriti gli obblighi derivanti dal contratto.

Articolo 13
ORDINAZIONE E LIQUIDAZIONE DI SERVIZI E FORNITURE

1. I servizi e le forniture sono richieste dal sgabile di cui all'articolo 3, mediante ordineigor

2. L'ordinazione deve contenere:

a) la descrizione dei beni o servizi oggetto delllmazione;

b) la quantita e il prezzo degli stessi suddiviasiimponibile ed .V.A.;

c) i riferimenti contrattuali e contabili, con ladicazioni di cui all'articolo 191, comma 1, debte
enti locali di cui al decreto legislativo n. 267 8800 (capitolo di bilancio con impegno di spesa);
d) ogni altra indicazione ritenuta utile.

3. Il responsabile di cui all’articolo 3, nfecea la corrispondenza della fornitura aliime, sia
in relazione alla qualita che alla qualita ed azar applicati, apponendo sul documento di spesa o
sulla fattura:

a) i riferimenti all’atto di ordinazione;

b) il proprio nulla osta alla liquidazione che,agssenza di atti ostativi, costituisce altresi fieatio di
regolare fornitura per interventi di importo infare a 20.000 euro.

Articolo 14
CONTRATTI APERTI

1. | contratti aperti si riferiscono ad intenti periodici in cui le obbligazioni sonpattuite
con riferimento ad un determinato arco di tempo,iperventi non preordinati nel numero, ma che si
rendono necessari e vengono ordinati volta peavolt

2. Una volta stipulato il contratto in una delt@rhe previste dal regolamento, le ordinazioni sono
effettuate con le modalita stabilite dal singolattatto o con semplice ordinazione che deve recare:
a) I'oggetto della singola ordinazione.

b) le caratteristiche tecniche e qualitative deijjetto della singola ordinazione, eventualmente
mediante rinvio ad altri atti della procedura;

c) il termine assegnato per l'attuazione dellaslagrdinazione;

d) ogni altro elemento previsto dalla lettera ditio che non sia gia determinato contrattualmente.

3. Nel caso di contratti aperti stipulati per urporto inferiore ai limiti finanziari stabiliti dgpresente
regolamento, qualora prima della scadenza tdehine contrattuale siano necessari intervent
comunque riconducibili al contratto per tipakgil responsabile di cui all’articolo 3 tatizza
l'ulteriore spesa, previo accertamento della cope finanziaria, per un importo che comungue non
puo essere superiore al valore inferiore tra:

a) I'importo contrattuale dell’affidamento iniziale

b) il limite finanziario massimo previsto dal praseregolamento.

4. In caso di forniture o servizi ripetitiper i quali la necessita sia solo eveetual non
predeterminabile, il contratto pud essere itogi dai preventivi offerti ai sensi delltarolo

12, recanti il termine di validita degli stessi cbestituisce vincolo per I'affidatario; nel corseld
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periodo di validita delle offerte o di efficacialdm®ntratto il responsabile di cui all’articolo 3ggede

a singole ordinazioni ogni volta che ne ricorraézessita.

5. Gli ampliamenti contrattuali di cui al preseatéicolo non costituiscono perizia suppletiva.

6. Delle condizioni di cui al presente articolo danprecisazione che si tratta di un contratto taper
deve essere fatta esplicita menzione negli atpguteutici all’affidamento.

Articolo 15
VERIFICA E REGOLARE ESECUZIONE DEI SERVIZI E DELLE FORNITURE

1. Per servizi e forniture di importo inferiore @.@00 euro, fatta esclusione per gli incarichi ieiot

cui al successivo articolo 21 per i quali si apgtic le penali previste dalle vigenti tariffe prcfiesali

e dai singoli contratti, la regolare esecuzionét@stata dal responsabile di cui all'articolo 3drarte
apposizione, ad acquisizione avvenuta, del vistita Shattura emessa dall’'operatore economico
fornitore.

2. Per servizi e forniture di importo pari o supegia 20.000 euro, la regolare esecuzione etatties
dal certificato di regolare fornitura dei \#er e dei beni sottoscritto entro 30 giorni
dall’acquisizione dal responsabile di cui alleoto 3.

Articolo 16
PROCEDURE CONTABILI

1. | pagamenti relativamente agli affidameimti economia sono disposti nel termine inica
dal contratto, a decorrere dalla data della vexifaella conformita della prestazione o dalla
presentazione della documentazione fiscale, seagesiccessiva.

2. Al pagamento delle spese in economia si puovedere anche mediante aperture di credito o
mandati di pagamento emessi a favore di funziaselggati, ai sensi degli articoli 56 e seguenti del
regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440 (dispasizall'amministrazione del patrimonio e sulla
contabilita dello Stato), e dell'articolo 191, com®, del testo unico enti locali di cui al decreto
legislativo 18 agosto 2000, n.267.

3. | responsabili titolari delle aperture cliedito o dei mandati di pagamento hanmibhligo

di rendicontazione all'ultimazione di ciascuntervento e, in ogni caso, almeno mensile pe
interventi che si protraggono per piu di trentam.

Articolo 17
MEZZ| DI TUTELA NEL CASO DI INADEMPIMENTI

1. Qualora la controparte non adempia agli obbldgivanti dal rapporto, il responsabile di cui
all'articolo 3 si avvale degli strumenti di risplane contrattuale e risarcimento danni, ove non
ritenga piu efficace il ricorso all’esecuzione @ntho previa diffida.

2. Sono applicabili gli articoli 239 (transazior@e240 (accordo bonario) del Codice dei contratti.

Articolo 18
INTERVENTI D'URGENZA

1. Per interventi d'urgenza si intendono quelledeinati da eventi oggettivamente imprevedibili, al
fine di scongiurare situazioni di pericolo e di danper persone, animali 0 cose, ovvero per I'gien
salute pubblica, ovvero per il patrimonio &tor artistico e culturale, ovvero per ordine
pubblico e pubblica calamita.

2. Nei casi d'urgenza il responsabile di alliarticolo 3, o qualsiasi soggetto che aigbia
competenza, redige un verbale in cui sordicati i motivi dello stato d'urgenza, leusa che
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lo hanno determinato, gli interventi necessarinpauoverlo, la stima dei costi dell'interventofiai
dell'assunzione dei provvedimenti di coperturaalsfiesa e di ordinazione.
3. Il verbale puo essere redatto a margine di wgbi dtti della procedura.

Articolo 19
DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER BENI E SERVIZI CONVENZ IONATI CON
CATEGORIE PROTETTE

1. Qualora si tratti di affidare la fornitura dirbeo la prestazione di servizi in economia divelai
quelli socio-sanitari ed educativi, | soggettffidatari ai sensi degli articoli 6, 7 ¥ del
presente regolamento, possono essere individaatetcooperative sociali che svolgono le attivita
agricole, industriali, commerciali o di servizi clii all’articolo 1, comma 1, lettera b), della legg
novembre 1991, n. 381 (disciplina delle cooperatheeiali), a condizione che il contratto sia
finalizzato a creare opportunita di lavoro per &ggone svantaggiate, comprese quelle in difficolta
economica.

2. Per la stipula delle relative convenzioni di aupresente articolo, le cooperative debbonotasel
iscritte all'albo regionale di cui all’articolo @omma 1, della citata legge n. 381 del 1991.

Articolo 20
DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER | SERVIZI| LEGALI

1. | servizi legali di cui all'allegato 11.B, numer21, al Codice dei contratti, numero di riferinent
CPC 861, con particolare riguardo alle consulereggali relative ad ipotesi di contenzioso o di
precontenzioso, risoluzione delle controversieymesaei profili di legalita o di legittimita di ato
comportamenti, nonché di patrocinio legale, saffidati su base fiduciaria, per importi dina
100.000 euro, per importi superiori si appliagticolo 20 del Codice.

2. In deroga alla competenza di cui all@id 3, l'incarico per servizi legali € afito con
provvedimento della Giunta dell’Ente.

3. I comma 1, in attuazione delle legge finanai 24 dicenbre 2007, n. 244, si applica anahe
seguenti servizi di supporto e assistenza:

a) di natura tributaria, fiscale o contributiva;

b) di advisor tecnico, giuridico, amministrativdioanziario;

C) prestazioni notarili;

d) consulenza, informazione e documentazionedjoaro giuridico-amministrativa;

e) altri servizi intellettuali non riconducibili @ittamente a compiti d'istituto o per i quali le
professionalita dei servizi interni siano assentisufficienti.

4. In deroga al presente regolamento, le modaiit@uidazione dei corrispettivi sono definite valt
per volta dal disciplinare di incarico o lgdto di affidamento che devono recare I'onjo
stimato dei corrispettivi; nei casi di cui ai combre 3, lettere a), b) ed e), il corrispettivo pgutiavia
essere rettificato in sede di liquidazione a cotiganin funzione dell’effettivo svolgersi delle
prestazioni e sulla base dei criteri predetermimaltidisciplinare di incarico o nell’atto di afficeento.

Articolo 21
DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER | SERVIZI TECNICI

1. Per servizi tecnici si intendono:

a) i servizi di architettura e ingegneria di cuiadlegato II.A, numero 12, al Codice dei contratti
numero di riferimento CPC 867, limitatamentda aprogettazione, alla direzione dei lavori e
alle prestazioni tecniche connesse di cui ai€ald 91 del Codice dei contratti;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cliiaticolo 112, commi 1 e 5, del Codice dei cottiira
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c) le attivita di supporto al responsabilel grocedimento di cui all’articolo 10, comnia del
Codice dei contratti;

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui aditeke precedenti (quali, ad esempio: prestazioni
attinenti la geologia, Il'agronomia, la docurtazione catastale, collaudi statici ecnieo-
amministrativi, rilievi, frazionamenti, accatastenti, ecc.);

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica, dialliallegato II.A, numero 12, al Codice dei coritiia
numero di riferimento CPC 867, con esclusione dgiizi di cui alle precedenti lettere a), b), d)e

f) ogni altra prestazione di natura tecnizatecnico-amministrativa diversa da quelle odii

alle lettere precedenti, non prevista daiffé approvate con provvedimento legistat o

con provvedimento amministrativo delegato avdatea di legge, o0 comunque non determinabili
con sufficiente approssimazione in via preventiva.

2. Ai sensi dell’'articolo 125, comma 11, ultimo jpelo, del Codice dei contratti, i servizi tecnici d
cui alcomma 1 di importo inferiore a 20.080ro possono essere affidati direttamenteuad
soggetto idoneo, individuato dal responsabileudiadi’articolo 3.

3. I servizi tecnici di cui al comma 1, lettere ), ¢) e d), di importo pari o superiore a 20.@000 e
inferiore a 100.000 euro sono affidati, ancdenza procedura concorsuale e anche mediante
procedura negoziata, previo invito ad almeno cingoggetti idonei come previsto dal comma 2
dell'articolo 9, in base alle seguenti linee gudketerminate preventivamente:

a) possesso di requisiti minimi necessari all’ansmise alla procedura costituiti dall’abilitazione
all'esercizio della professione e, motivatamentd, mbssesso di esperienze pregresse analoghe alla
prestazione da affidare, in misura improntatar@taonevolezza e proporzionalita rispetto all'incar

da affidare, con possibilita di sorteggio dei ciagsoggetti da invitare qualora per quain
motivo il responsabile ritenga di estendere lasplita di affidamento a piu soggetti oppure abbi
raccolto piu di cinque richieste 0 manifestaziannteresse dopo aver facoltativamente puhbbdic
un avviso esplorativo;

b) uno o piu d’'uno dei seguenti elementi di validae, selezione o preferenza:

1) condizioni favorevoli per I'Amministrazione desibili dalla metodologia di svolgimento
dell'incarico;

2) ribasso sul prezzo posto a base delle procedtit@o di corrispettivo;

3) qualita tecnica di eventuali proposte progettu@ll’ambito di limiti, condizioni e criteri, fisai dal
responsabile nelle lettera di invito, con esclusiatella presentazione di progetti definitivi od
esecutivi;

4) tempi di espletamento delle prestazioni da aféd

5) conoscenza della materia oggetto dell'incarifetiata sulla base di prova scritta, prova omle
test standardizzati;

6) rapporti funzionali e coordinamento con le drspdita delle risorse interne al’lEnte o ad altre
risorse messe a disposizione dall'Ente;

7) sorteggio, qualora non gia utilizzato per laldgigazione ai sensi della lettera a), con applicag

dei criteri minimi di rotazione di cui al comma 5.

4. 1l responsabile puo determinare metodi e craétgrnativi a quelli di cui al comma 3, purché nel
rispetto dei principi di non discriminazione, pariti trattamento, proporzionalita e trasparenza.

5. Ad un singolo soggetto giuridico non puo essdfidato un incarico di cui ai commi 2 e 3 qualora:
a) nel corso dei dodici mesi precedenti iatati affidati allo stesso soggetto indariper

un importo complessivamente superiore a 100.00®, eu

b) non siano trascorsi almeno tre mesi dalla can@he di un incarico affidato in precedenza,
intendendosi per conclusione l'approvazione defjgito nel caso di progettazione e coordinamento
della sicurezza in fase di progettazione, |'apapzmne del regolare certificato di esecuziored
caso di direzione lavori e coordinamento delleurezza in fase di esecuzione, la consegna
dell'elaborato commissionato nel caso di tuttiadflii incarichi;
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c) un incarico affidato nei tre anni precedentiialdato luogo a contenzioso, risarcimento o danno
allEnte, imputabile allo stesso soggetto, oppureintervento non sia stato oggetto di collaudo
favorevole, per cause a lui imputabili.

6. Fatte salve le forme di pubblicita eventualmemgoste per legge, gli incarichi di cui ai comme 2

3 sono resi noti, anche cumulativamente, medidfissi@ne all’Albo pretorio e pubblicazione sulasit
web dell’Ente.

7. 1 servizi di cui al comma 1, lettere a), b),ecll), di importo pari o superiore a 100.000 eunmoso
disciplinati dall’articolo 91 del Codice dei contiia

8. I servizi di cui al comma 1, lettere e) ed f) :

a) di importo pari o superiore a 20.000 euro eriafe a 193.000 euro sono disciplinati dall’artmol
125 del Codice dei contratti per le procedume economia e dall'articolo 9 e seguengl d
presente regolamento, per le parti applicabili;

b) di importo pari o superiore a 193.000 euro sdisciplinati dalla parte I, titolo I, del Codicesd
contratti.

9. In deroga al presente regolamento, le modalitiyeidazione dei corrispettivi sono definite valt
per volta dal contratto disciplinare di incaricadall’atto di affidamento; il corrispettivo puo esse
rettificato in sede di liquidazione a consuntivofumzione dell’effettivo svolgersi delle prestazi@n
sulla base dei criteri predeterminati nel contrdisziplinare di incarico o nell’atto di affidament
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PARTE TERZA
ESECUZIONE DI LAVORI IN ECONOMIA

Articolo 22
LAVORI IN ECONOMIA

1. La seconda sezione del regolamento disciplisstéma di procedure per I’ esecuzione di lavori i
economia da parte dellEnte, con riferimento atbanmativa per la semplificazione dei procedimenti di
spesa contenuta nell’articolo 125 del Codice abaitratti e alla normativa di cui all'articolo 253,
comma 22 (norme transitorie), dove e previsto dhe fll'entrata in vigore del regolamento di
attuazione i lavori in economia sono disciplinatl Becreto Presidente della Repubblica 21 dicembre
1999, n. 554, nei limiti di compatibilita con lespgosizioni del Codice dei contratti.

Articolo 23
LIMITI DI APPLICAZIONE PER VALORE

1. Le procedure in economia per l'esecuzidndavori previste nel presente regolamestmo
consentite per importi non superiori a 200.00@eur

2. Limitatamente all'esecuzione dei lavori adii all'articolo 24, l'affidamento in econ@ninon
puo superare limporto complessivo di 50.000 eugoalora si tratti di lavori eseguiti in
amministrazione diretta.

3. Limitatamente all'esecuzione di lavori d@ii all'articolo 24, l'affidamento in economren
pud superare limporto complessivo di 100.0@Qro qualora trattasi di interventi di
manutenzione di opere o impianti e non ricofcarga delle condizioni speciali di cui all'articdd,
comma 1.

4. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerentavori in economia ai sensi dell'articolo 131l de
Codice dei contratti concorrono alla determinazia® limiti di importo previsti dal presente
regolamento.

Articolo 24
LIMITI PER TIPOLOGIA DI LAVORI

1. Possono essere eseguiti in economia, con ildidiiimporto non superiore a 200.000 euro di cui
all'articolo 23, comma 1, i seguenti lavori:

a) manutenzione o riparazione di opere o impiantanglo I'esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile od opportuno irzarle con le forme e le procedure di evidenza
pubblica previste in via ordinaria per I'appalto ldvori; rientrano in questa fattispecie, a titolo
indicativo, i seguenti interventi:

1) prime opere per la difesa dalle inondazioni oilpgeflusso delle acque da aree inondate;

2) riparazioni alle strade e loro pertinenzempresi i manufatti, per inconvenienti cduda
eventi atmosferici anche indiretti o da incidemtadali;

3) lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei cawirentori alle leggi e ai regolamenti, in esecugidn
ordinanze emanate dalla pubblica amministrazione;

4) lavori da eseguirsi senza indugio per garamdrsicurezza sui luoghi di lavoro e la salvaguardia
dell'incolumita pubblica;

b) lavori non diversamente quantificabik indicati sommariamente tra le sommae
disposizione extracontrattuali nei quadri econordesiprogetti esecutivi approvati;

c) interventi non programmabili in materia di siezza di immobili, strutture, impianti, viabilitaie
ogni altro ambito di competenza dell’Ente;

d) lavori che non possono essere differiti, dopdrittuoso esperimento di una procedura di gara;

e) lavori necessari per la compilazione di progefier la redazione di studi di fattibilita;

16



f) completamento di opere o impianti a seguiella risoluzione del contratto o in dann
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € necessiturgenza di completare i lavori;

g) lavori da eseguirsi d'ufficio per il completarn@ni opere o impianti a carico degli appaltatari i
dipendenza di carenze o incompletezze constatatedea di collaudo, di accordo bonario, di lodo
arbitrale o di dispositivo giurisdizionale.

2. Possono altresi essere eseguiti in economiail darite di cui ai commi 2 e 3 dell'articolo 23
(100.000 euro), tutti i lavori di manutenzione gieoe o di impianti; rientrano in questa fattispecie
a titolo indicativo, i seguenti interventi:

a) manutenzione delle opere relative alla viabili@mpreso lo spargimento di ghiaia e pietrisco, i
rappezzi di tronchi asfaltati o bitumati, Igpusgo di cunette e condotti, le riparaziati
manufatti, l'innaffiamento, la sistemazione ddtlanchine, la regolazione delle scarpate, n®nch
la manutenzione e [linstallazione della segitae stradale, la manutenzione degli impianti
semaforici, la sistemazione di aiuole spaffito o salvagente e dei collegamenti pedonali;

b) lavori di conservazione, manutenzione, tadatnti e riparazione dei beni demaniali e
patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi imanti, infissi, accessori e pertinenze;

c) lavori di conservazione, manutenzione, tadanti e riparazione di mobili ed immobili,
con i relativi impianti, infissi, accessori e peenze, in uso all’'Ente o presi in locazione resian
cui, per legge o per contratto, le spese sono pos&eico del locatario;

d) manutenzione e riparazione di reti e ampi concernenti il ciclo delle acque, non
compresi nella convenzione con Aziende o Entiagest

e) manutenzione e riparazione di impianti di putgbllluminazione e affini;

f) manutenzione e riparazione di giardini, vialiagzze pubbliche, impianti sportivi ed elementi di
arredo urbano e parchi gioco.

3. Possono, altresi, essere esequiti in economail timite di cui ai commi 2 e 3 dell'articolo 23
(100.000 euro), i lavori accessori e struakntll'installazione di beni forniti ai sens
dell'articolo 6 o alla prestazione di servizi seénsi dellarticolo 7.

Articolo 25
PUBBLICITA' E COMUNICAZIONI

1. Le procedure per i contratti di lavori plibi in economia non sono sottoposte agli
obblighi di pubblicita e di comunicazione previdéll'articolo 122 del codice per gli altri appati
lavori pubblici sotto soglia.

2. Il responsabile del servizio assicura cogue che le procedure in economia avvengano
nel rispetto del principio della massima traspasempntemperando, altresi, I'efficienza dell'azione
amministrativa con i principi di parita di trattante, non discriminazione e concorrenza tra gli
operatori economici.

3. L'esito degli affidamenti di lavori mediante twio fiduciario per importi pari 0 superiori a
40.000

euro e soggetto ad avviso di post-informazione argdipubblicazione sul sito web dell’Ente.

Articolo 26
AUTORIZZAZIONE DELLA SPESA PER LAVORI IN ECONOMIA

1. Nel caso di lavori di cui all'articolo 24, naftbito delle somme a disposizione dei quadri
economici degli interventi compresi nel prograan dei lavori pubblici o facenti parte degli
specifici stanziamenti di bilancio indicati nebgramma stesso sotto forma di aggregati di spesa
per la manutenzione del patrimonio dellEnte, baizizazione e direttamente concessa dal
responsabile del servizio.

2. Nel caso di esigenze impreviste, non teviad errori 0 omissioni progettuali,

sopraggiunte nell'ambito di interventi per i quabn e stato disposto un accantonamento per lavori
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in economia, questi possono essere autorizzati cdahpetente dirigente, su proposta del
responsabile del procedimento, nei limiti di cdiaalicolo 23, attingendo dagli accantonamenti per
imprevisti o utilizzando le eventuali economie dmsso d'asta.

3. | progetti da eseguire in economia caitimo fiduciario sono corredati dalla segeent
documentazione, qualora strettamente indispdasabnel rispetto del principio di
semplificazione ed economicita dell'azione amntiaitvza, nonché, di liberta della forma e di
sinteticita dei contenuti:

a) relazione illustrativa;

b) quaderno d'oneri e condizioni;

C) computo metrico estimativo;

d) elenco prezzi unitari;

e) elaborati grafici.

4. | progetti sopra indicati sono approvdsl dirigente. L'atto di approvazione indica il ua
economico della spesa, dal quale risulta I'impdrtbY.A., le eventuali spese tecniche e l'importo
da riconoscere come incentivo secondo le dispasididegge e regolamentari.

Articolo 27
PROCEDURA PER L'ESECUZIONE DI LAVORI IN COTTIMO FID UCIARIO

1. Quando gli interventi sono eseguiti per cottimiduciario, I'affidamento avviene previa
consultazione da parte del responsabile di cuaréiltolo 3 di almeno cinque operatori economici,
secondo le indicazioni contenute nella letterawito.

2. | soggetti da consultare, nel rispetto dei ppindi trasparenza, rotazione e parita di trattaimen
sono individuati sulla base di indagini di merc&®ossono essere individuati anche tramite elenchi
aperti di operatori economici predisposti eigmicamente aggiornati dall’Ente, in osseqaid
una procedura adeguatamente pubblicizzata edissatdeterminazione del competente dirigente.
3. La lettera di invito, di norma, contiene:

a) l'oggetto dei lavori da eseguire;

b) le eventuali garanzie e cauzioni, sia provviesatie definitive, nonché, se del caso, le garanzie
d’'uso;

c) le caratteristiche tecniche e qualitatdel lavoro, nonché le modalita, le condizienil
luogo di esecuzione;

d) il prezzo oi prezzi e le modalita di paganoent

e) le modalita di presentazione dell'offerta eitest di affidamento;

f) il termine o i termini assegnati e le eventyednalita per i ritardi;

g) il termine di scadenza in caso di contratti apéntesi come interventi periodici in cui le
obbligazioni sono pattuite con riferimento ad uriedminato arco di tempo, per interventi non
predeterminati nel numero, ma che si rendono nadegs vengono ordinati volta per volta
nell’ambito del predetto arco di tempo;

h) la dichiarazione di assoggettarsi a quanto ptewdalla lettera di invito e dagli eventuali fogli
patti e condizioni o capitolato d’'oneri e di unifearsi alle vigenti disposizioni.

In ogni caso l'atto di cottimo deve indicare:

a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le sommingioni a misura e I'importo di quelle a corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto deelétazione appaltante di risolvere in danno il ictd,
mediante semplice denuncia, per inadempimentoaleirista ai sensi dell'articolo 137 del Codice.
4. Si prescinde dalla consultazione di piu operatosi puo trattare direttamente con un unico
interlocutore nei seguenti casi:
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a) qualora vi sia motivata specialita o particééari del lavoro, in relazione alle caratteristiche
tecniche o di mercato, di diritti di esclusiva,stiigola presenza sul mercato ragionevolmente inteso
in senso territoriale, di fiduciarietd motivatdale da rendere inutile,eccessivamenteraso,
palesemente sproporzionato o manifestamemigiamevole I'invito di piu soggetti;

b) quando si tratti di prorogare o ampliare il ¢attb con I'esecutore del lavoro, limitatamente al
periodo di tempo necessario per il completamedélla procedura di nuovo affidamento a
terzi, e I'importo non sia superiore a 100.@00o;

¢) quando si tratti di interventi connessi ad ingrgl e imprevedibili esigenze di ordine pubblico o
di tutela della pubblica incolumita, e I'importomeia superiore a 100.000 euro;

d) quando I'importo della spesa non superi 'amraoantdi 20.000 euro.

Articolo 28
ATTI DELLA PROCEDURA

1. La lettera di invito pud essere inoltrata anefetelefax o via posta elettronica. Nel caso di
intervento d’urgenza di cui all’articolo 40 I'in@ puo essere fatto a mezzo telefono ma, in tal,cas
e confermato in forma scritta entro il primo giofieoiale successivo.

2. Qualora la complessita dell'intervento lo rictae ovvero le condizioni di esecuzione
dell'intervento non possano essere ragionevolmeoéenute nella lettera di invito, il responsabile
di cui all'articolo 3 predispone un foglio di paticondizioni o un capitolato d’oneri, ai quali la
lettera di invito deve fare rinvio esplicito, cheve essere disponibile per tutti i potenziali cdadi

3. Qualora l'intervento non presenti particolarfidolta nell’individuazione dell’oggetto o sia di
modesta entita, per la lettera di invito vige ilngipio di libertd della forma e di sinteticita dei
contenuti.

4. Ogni volta che cio sia possibile e non ostirgiawai di celerita, il responsabile di cui all'amio 3
redige un modello per la presentazione dell'offerta allega alla lettera di invito.

Articolo 29
SCELTA DEL CONTRAENTE

1. La scelta del contraente avviene sulla baseudntp previsto nella lettera di invito, in uno dei
seguenti modi:

a) in base all'offerta economicamente piu taggiosa, individuata sulla base di elemanti
parametri preventivamente definiti anche in nfar sintetica; in questo caso non trova
applicazione l'articolo 84 del Codice dei cotitia materia di composizione della commissione;
b) in base al prezzo piu basso, qualora I'ogge#itiimtervento sia chiaramente individuato negli
atti disponibili e non sia prevista alcuna varimgoqualitativa; in questo caso non trova
applicazione l'esclusione automatica delle offartemale trattandosi di gara informale;

2. L'esame e la scelta delle offerte sonietteati dal responsabile del servizio che
provvede a sottoscrivere il contratto o létel@ di ordinazione. Gli elementi di rifeemto
per la determinazione dei parametri di \edidne e ponderazione delle offerte sono:
prezzo, termine di esecuzione, qualita fomtione), qualitd ambientale (certificazéo —
registrazione ambientale) caratteristicheetest funzionali, valore o merito tecnico.

3. Dell’esito della procedura di scelta del conitaee di accettazione dell’offerta € redatto un
verbale sintetico. Qualora non vi siano controiadioni la predetta verbalizzazione puo essere fatta
in via informale a margine del foglio dell'offertdell'affidatario o a margine della scrittura
contrattuale conclusiva.

4. Quando la scelta del contraente avviene caraitell'offerta economicamente piu vantaggiosa,
il verbale deve dare atto dell'iter logicoga#o nella attribuzione delle preferenze drano
determinato l'affidamento e nellesame delldewé il responsabile del servizio deve farsi
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assistere da due dipendenti dellamministraziohe siano competenti nella materia oggetto
dell'affidamento.

5. Il verbale delle operazioni conclusive delldéfinento € approvato con determinazione, con la
guale & assunto anche I'impegno di spesa quaborgia effettuato in precedenza.

6. Gli accertamenti nei confronti della dit&fidataria del cottimo vengono effettuag s
ritenuto opportuno a discrezione del responsabiteiicall'articolo 3;

7. Il contratto per lavori nella forma del cottirfiduciario deve essere sottoscritto dal contraante
richiesta dell'Ente. E' effettuato nella forma dedlcrittura per atto pubblico amministrativo sempre
guando l'aggiudicazione avviene con procedura apappure, negli altri casi, per importi pari o
superiori a 200.000 euro. Puo essere effettuatospettura privata autenticata per importi da
40.000 euro ad importi inferiori @ 200.000 euRer importi inferiori a 40.000 euro €& possib
concludere il contratto per scrittura priva@mplice, non autenticata, utilizzando anche le
forme di uso commerciale mediante la sottoscrizelée parti, anche in forma disgiunta, degli atti
di gara oppure tramite lettera commerciale coruleysi dispone l'ordinazione dei lavori. Inita
atti devono essere riportati, oltre alla #eztone delle parti in merito alle prestazion
definite, le clausole e le condizioni essenziall'al#o, rimandando per quanto restante ai contenut
della lettera di invito o del capitolato o discidre tecnico. E’ sempre fatta salva la conclusaeie
contratto in forma pubblica amministrativa, oncscrittura privata autenticata dal segretari
dell'Ente, per qualsiasi importo quando ritenapportuno per la complessita della prestazione o
per qualsiasi altra ragione, senza necessita sgreesa motivazione. Sono iscritti a Repeartori
solo gli atti conclusi per atto pubblico ammtrativo o per scrittura privata autenticata dal
Segretario. Tutte le spese di contratto sono acakella ditta.

Articolo 30
CONTRATTI APERTI

1. | contratti aperti comportano interventi permdin cui le obbligazioni sono pattuite con
riferimento ad un determinato arco di tempo, péerirenti non preordinati nel numero, ma che si
rendono necessari e vengono ordinati volta peavolt

2. Una volta stipulato il contratto in una dellerfe previste dal regolamento, le ordinazioni sono
fatte con le modalita stabilite dal singolo corttyat con semplice ordinazione che deve recare:

a) I'oggetto della singola ordinazione;

b) le caratteristiche tecniche e qualitative deijjetto della singola ordinazione, eventualmente
mediante rinvio ad altri atti della procedura;

c) il termine assegnato per 'attuazione deltesia ordinazione;

d) ogni altro elemento previsto dalla letterandito che non sia gia determinato contrattualmente
3. Nel caso di contratti aperti stipulati per unporto inferiore ai limiti finanziari stabiliti dal
presente regolamento, qualora prima della szadedel termine contrattuale siano necessari
interventi comunque riconducibili al contratper tipologia, il responsabile di cui alliadlo

3 autorizza l'ulteriore spesa, previo accertaimelella copertura finanziaria, per un importo che
comungue non puo essere superiore al valore inéettia:

a) I'importo contrattuale dell'affidamento iniziale

b) il limite finanziario massimo previsto dal pregeregolamento.

4. Gli ampliamenti contrattuali di cui al preseatécolo non costituiscono perizia suppletiva.

5. Delle condizioni di cui al presente articolo darprecisazione che si tratta di un contratto taper
deve essere fatta esplicita menzione negli atpgateutici all’affidamento.

Articolo 31
INTERVENTI AFFIDATI IN ECONOMIA PER COTTIMO

1. | lavori per cottimo sono esegquiti e liquidadime segue:
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a) mediante la somministrazione dei materiali eledelpere, nonché la prestazione della
manodopera, il tutto da registrare nelle lisidtimanali o in appositi registri con unaten di
riepilogo con cadenza mensile o comunque #ilmazione del lavoro ordinato;

b) mediante l'esecuzione dei lavori con un prezzocoapo o0 con dei prezzi a misura,
preventivamente stabiliti tra le parti, e risultadai buoni d’ordine o dagli ordini di servizio,
sottoscritti dall’ordinante; le ordinazioni e Iguiidazioni sono riepilogate in appositi registncsi
alla conclusione del contratto;

c) in forma mista tra quanto previsto alla lettajae quanto previsto alla lettera b), anche con
riferimento a prezziari o listini individuati prewgvamente.

2. Tutte le registrazioni sono fatte in om/licronologico a cura del responsabile di cu
all'articolo 3 0, se nominato, dal direttore tkvori, i quali curano, altresi, la conservaziale?
registri medesimi.

Articolo 32
GARANZIE

1. I soggetti candidati agli affidamenti sono egatiedalla costituzione della cauzione provvisoria
per lavori di importo inferiore a 40.000 euro.

2. Salvo esplicita previsione da parte del respafesdi cui all'articolo 3, i soggetti affidataroso
esonerati dalla costituzione della garanzia fideyus per tutti gli affidamenti di lavori di impart
inferiore a 40.000 euro.

3. Salvo esplicita previsione da parte del respufesdi cui all’articolo 3, i soggetti affidatarbso
esonerati dalla costituzione delle assicuraziomuilial Codice dei contratti per tutti gli affidante

di lavori di importo inferiore a 40.000 euro, a darione che siano comunque muniti di polizza
generica di responsabilita civile.

Articolo 33
REVISIONE PREZZI

1. E’ esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e tnova applicazione I'articolo 1664, primo comma,
del Codice civile.

Articolo 34
CONTABILIZZAZIONE E LIQUIDAZIONE DEI LAVORI IN AMMI NISTRAZIONE
DIRETTA

1. | lavori in amministrazione diretta somontabilizzati e liquidati a cura del respainite

di cui all’articolo 3, o se nominato, dal diretadtei lavori, nel seguente modo:

a) per le forniture di materiali e per i noli prawerifica dei documenti di consegna, sulla badle de
relative fatture fiscali, accompagnate dall’ordimatdella fornitura;

b) per la manodopera, previa verifica deppeesenze rilevate, con pagamento mensile,
unitamente al pagamento degli stipendi in viareada.

Articolo 35
CONTABILIZZAZIONE E LIQUIDAZIONE DEI LAVORI PER COT TIMO

1. I lavori per cottimo sono contabilizzati e lidati a cura del responsabile di cui all’articolm3e
nominato, dal direttore dei lavori, secondo dpecifiche disposizioni contenute nel quaoler
d'oneri e condizioni con riferimento ai singolitanventi mediante acconti su presentazione di
fattura accompagnata da relazione di regolaritdida¢c oppure acconti sulla base di stati di
avanzamento e di certificati di pagamento redattemessi al raggiungimento di un importo
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eseguito pari a quanto previsto nel quaderomedi e condizioni. Il saldo finale sara
corrisposto, ad intervento ultimato, sulla basdattura o dello stato finale. La liquidazione ed il
pagamento avranno luogo a seguito di accertametfienrégolare esecuzione.

2. | lavori per cottimo relativi alla manutenzioperiodica oggetto di contratti aperti possono &sser
contabilizzati e liquidati sulla base di downti di spesa contenuti o allegati allegsla
ordinazioni, alla conclusione del singolo interieenggetto dell’ordinazione medesima. E’ sempre
fatto salvo I'accertamento della regolare esecuzitmo a sei mesi successivi all’esaurimento del
contratto.

3. Il conto finale e I'atto di accertamento dekgolare esecuzione, devono essere corredati:

a) dai dati del preventivo e del contratto e latreé disponibilita finanziarie;

b) dalle eventuali perizie di variante o suppletierbali nuovi prezzi e ogni altro atto innovativo

c) dagli atti di ampliamento dell'importo del coaiio anche se non costituenti perizia,

d) dall'individuazione del soggetto esecutore;

e) dai verbali di sospensione e di ripresa;

f) dagli estremi delle assicurazioni degli openapiegati;

g) dell'indicazione degli eventuali infortuni ocenr

h) dei pagamenti gia effettuati;

i) delle eventuali riserve dell'impresa;

[) di copia degli ordini di servizio e di ogni atordinativo emesso nel corso del contratto.

4. 1l pagamento del corrispettivo € comunque preteddall’accertamento della regolarita
contributiva e fiscale.

Articolo 36
LAVORI O PREZZI NON CONTEMPLATI NEL CONTRATTO, PERI ZIE DI VARIANTE
O SUPPLETIVE

1. Per quanto non disposto dal presentelasgmto, qualora durante l'esecuzione deirlavo
in economia si verifichi la necessita di procedali®esecuzione di lavori per i quali non siano
previsti prezzi nel contratto principale, si apalla disciplina prevista per i lavori pubblici.

2. Qualora la somma presunta si riveli insuffiogenit responsabile del servizio presenta alla Giunt
una perizia suppletiva per chiedere l'autorizzazsuila eccedenza di spesa.

3. In nessun caso, comungue, la spesa complessivayperare quella debitamente autorizzata nei
limiti di 200.000 euro.

Articolo 37
VERIFICA E REGOLARE ESECUZIONE DEI LAVORI

1. Per lavori di importo inferiore a 40.000 eumrégolare esecuzione € attestata dal responsabile
cui all'articolo 3 o dal direttore dei lavori serpena diversa, mediante apposizione, a lavoriifinit
del visto sulla fattura emessa dall’'operatore entuno esecutore.

2. Per lavori di importo pari o superiore a 40.@000, la regolare esecuzione dei lavori e atiestat
dal certificato di regolare esecuzione sottosceititro 30 giorni, o diverso termine espressamente
previsto dal quaderno d'oneri e condizioni, ddilfmbzione dei lavori dal responsabile di cui
all'articolo 3 o dal direttore dei lavori se pmra diversa e, nei casi previsti, dal legale
rappresentante dell’'operatore economico cheskguito i lavori.

Articolo 38
PROCEDURE CONTABILI

1. Al pagamento delle spese in economia si puoveaere anche mediante aperture di credito o
mandati di pagamento emessi a favore di funziarelagati, ai sensi degli articoli 56 e seguenti del
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regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440 (dispasizdoll'amministrazione del patrimonio e sulla
contabilita dello Stato), e dell'articolo 191, comm, del testo unico enti locali di cui al decreto
legislativo 18 agosto 2000, n.267.

2. | responsabili titolari delle aperture dredito o dei mandati di pagamento hanno
'obbligo di rendicontazione all’'ultimazione dtiascun intervento e, in ogni caso, almeno
mensile per interventi che si protraggono permdptrenta giorni.

Articolo 39
MEZZ| DI TUTELA NEL CASO DI INADEMPIMENTI

1. Qualora la controparte non adempia adblighi derivanti dal rapporto, il responsabil
di cui all'articolo 3, con il supporto del direttodei lavori, si avvale degli strumenti di risolone
contrattuale e risarcimento danni, ove non ritepgaefficace il ricorso all’esecuzione in danno
previa diffida.

2. Sono applicabili gli articoli 239 (transazioree240 (accordo bonario) del Codice dei contratti.

Articolo 40
LAVORI IN ECONOMIA D'URGENZA E DI SOMMA URGENZA

1. Qualora ricorra l'ipotesi di interventi d'urgargrevista dalla normativa vigente, il responsatile
cui all'articolo 3 redige apposito verbale assiemaina perizia estimativa, documenti che saranno
approvati con determinazione anche al fine di szeare la spesa.

2. In presenza di circostanze che richiedano, maatell'articolo 191 del testo unico enti locali di
cui al decreto legislativo 18 settembre 2000, n/ 26delle leggi in materia di lavori pubblici,
interventi di somma urgenza, il responsabile cdi all'articolo 3 o il tecnico che per pring

e recato sul posto puo disporre I'esecuzionead@iri necessari per fronteggiare la situazione di
emergenza, anche con ordinativi verbali, omessalsizisi formalita, sempre nei limiti di
200.000 euro o comunque di quanto indispelesgier rimuovere lo stato di pregiudizio alla
pubblica incolumita.

3. L'esecuzione dei lavori d'urgenza pu0 essaffidata in forma diretta ad una o piu
imprese individuate dal responsabile del procedimerdal tecnico.

4. Dell’'evento il tecnico deve dare immediata coranione al responsabile del servizio.

5. Il prezzo delle prestazioni ordinate dird® consensualmente con I'affidatario; iffetto

di preventivo accordo, qualora [Iaffidatario moaccetti il prezzo determinato dal tecnico
nell’ordinazione, puo essergli ingiunto di procerleomunque all'esecuzione dell'intervento sulla
base di detto prezzo; l'affidatario puo iscriveiserve circa il prezzo a margine dell’ordinazione e
specificarle nei termini e nei modi prescritti p@ontratti di lavori pubblici; in assenza di rigero

in caso di decadenza di queste il prezzo impostdaeside definitivamente accettato.

6. Il tecnico redige entro dieci giorni dall'or@irdi esecuzione dei lavori una perizia giustificati
degli stessi e la trasmette, unitamente al veria®mma urgenza, al responsabile del servizio se
diverso, che provvede alla formalizzazione afiegno di spesa e all'approvazione dei lavor
eventualmente previa acquisizione di atti di asseh competenza di organi diversi.

7. Qualora i lavori non conseguano l'approvagiatel dirigente competente, il responsabile di
cui all'articolo 3 procede allimmediata sospensiodei lavori e alla liquidazione delle spese
relative alla parte gia eseguita.

8. Ai sensi e per gli effetti del disposto deliesto 191, comma 3, del testo unico enti localcdi

al decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 dilmazione e regolarizzata, a pena di decadenza,
entro trenta giorni e, comunque, entro il 31 dicemdbell’anno in corso se a tale data non sia
decorso il predetto termine.
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